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1. ALTALANOS SZABALYOK

1. A Bonyhadi Korhaz és Rendeldintézet (Tovabbiakban: Kérhaz) feladatainak ellatdsa
érdekében két gépjarmiivet tizemeltet:

1.1 NFD 022 forgalmi rendszdmu, Ford Galaxy személygépjarmi,
Tulajdonos és Uzembentarté: Korhaz

1.2 CYM 916 forgalmi rendszamn, Fiat Ducato tehergépjarmi,
Tulajdonos és Uzembentarté: Kérhaz

2. A felsorolt két gépjarmiivet a Korhaz hivatisos gépjarmil vezetdje az igények szerint
felvéltva vezeti. Az 4llanddan jelentkezd szallitdsi feladatoktol eltéré egyedi igényeket a
miiszaki igazgatonak kell szoban bejelenteni.

3. A hivatasos gépjarmili vezetd tavolléte esetén a figazgatd irasban engedélyezheti mas
korhazi dolgozdnak is a gépjarmil hasznalatot hivatalos célra.

4. A Korhaz iizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmii vezetd részére rendszeresitett sorszamozott menetokmanyok: személygépkocsi
menetlevél, tehergépjarmii menetlevél

5. A menetleveleket naponta kell vezetni, melyen a gépjarmil vezet6jének minden rovatot
eseményszerlien kell kitdltenie. Amennyiben a napi fuvarfeladat teljesitésekor a tavoltdltott
id6 meghaladja a 6 6rét, a gépjarmii vezeté a menetlevélre irja r4 a ,NAPIDIJ IGENY”-t.
A menetlevélre feljegyzett adatokat a gépjarmii vezetének és a teljesitmény igazolénak kell
alairnia.

6. A menetlevél szigori szdmaddsunak mindsil, azt eseményszerlien kell vezetni.
A felhasznalt vagy rontott okményokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozo6 szabalyok szerint kell meg6rizni.

7. A két gépjdrmi lzem-, és forgalom biztonsagi valamint k&rnyezetvédelmi
kovetelményeknek megfelelé miiszaki dllapotarol, tisztasagarol a korhaz dltal foglatkoztatott
gépjarmi vezetdnek kotelessége gondoskodni.

8. Indulés el6tt a gépjarma biztonsagi berendezésének miszaki allapotardl és miikddésérdl a
gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gydzddnie. Ellendriznie kell tovdbb4 az
okmanyok, valamint a gépjdrmii tartozékainak meglétét és a KRESZ elSirasainak valod
megfelelését.

9. A gépjarmil vezetdjének a gépjarmii hasznilata kdzben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmli biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmli rendeltetésszer(i, zavartalan
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mitkddését. A kilométer szamlald meghibasodédsa esetén a meghibdsodés helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

10. A gépjarmiivek tizemeltetése, hasznalata sordn bekdvetkezett, anyagi kart és/vagy
személyi sériilést okozd eseményekrol jegyzOkonyvet kell készitenie a gépjarmi vezetdnek.

. SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALOS
CELU HASZNALATA

1. A kérhdzi feladatok teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran, amennyiben
azt gazdasigossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak, sajat tulajdond -
ideértve a hazastars tulajdondt is - személygépkocsit hasznalhatnak.

2. Sajat tulajdont személygépkocsit - hivatalos célra - a gazdasigi igazgatd elbzetes
engedélye alapjdn lehet igénybe venni.

3. Sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben veheté igénybe, ha a dolgozo eldzetesen
irasbeli nyilatkozatot adott a gépkocsi adatair6él és a tulajdonosrdl a 2. szamu melléklet
kitdltésével. A nyilatkozat egész évre, illetve adatvaltozasig érvényes.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

4. Sajit tulajdoni személygépkocsi hivatalos célu hasznalataért koltségtérités illeti meg a
dolgozot, melyet a ,KIKULDETESI RENDELVENY” elnevezésii, sorszamozott
nyomtatvanyon — 1. sz. melléklet — kell elszamolni.

A koltségtérités Osszege a ténylegesen megtett km tdvolsig szerint az {izemanyag
fogyasztssi norma és legfeliebb a NAV altal kozzétett (zemanyagar alapulvételével
kiszdmitott (lizemanyag-, valamint fenntartdsi koltségtéritésbél all. A fenntartasi
koltségtéritést az SZJA t6rvény 3. szaml mellékletének I1/6. pontjdban, meghatarozott
Osszegil normakoltség alapjan kell megallapitani,

Az lizemanyag kolségtérités oOsszegének megallapitisanal fogyasztdsi normaként a
- modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.§-aban meghatarozott alapnorma 4talanyt
kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolds alapjat képezd Ut hosszat a gépjarmii km drija,
ennek hianyaban GPS szamitas alapjan kell meghatarozni.

5. Sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potiek, valamint a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem

-----
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III. UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

1. A gépjarmiivek iizemanyag ellatdséra a Korhaz rendszdmra sz6016 iizemanyag kartydkat
biztosit. Az iizemanyag kartydkat a pénztdros tarolja és a tankolas idejére adja ki a gépkocsi
vezetének.

2. A tankolasrol minden esetben a Korhaz nevére kiallitott szamlat kér a gépkocsivezetd és
leadja a pénziigyi el6adénak, aki havonta, rendszamonként 6sszesitést készit.

3. Az tizemi hasznalati gépkocsik lizemanyag fogyasztasi normdjat a médositott 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet a 2.§ (1) bekezdés a.) pontja alapjan meghatarozott - korrekcids
tényezdkkel modositott - alapnorma, alapjan kell elszamolni.

4. A havi ilizemanyag norma és a ténylegesen elfogyasztott iizemanyag felhasznalas
dsszehasonlitdsa miatt a gépjarmi vezetdnek tele tankkal kell a honap végén leéllnia.

5. A gépjarmilvek vezetbje a targyhonapot kévetd hoénap 10-ig kételes a felhasznalt
menetleveleket €s a napidij igényléséhez kitoltstt 1. sz. nyomtatvanyt, a hozza csatolt egyéb
koltségeit (parkolds, ... ) igazold bizonylatokat a miszaki igazgatoénak ellendrzés, norma
szamitas és 1gazolas céljabol atadni.

6. A miiszaki igazgaté havonta kiszdmolja az lizemanyag normat és Osszehasonlitja a
ténylegesen feltankolt mennyiséggel. Az dsszehasonlithaté adatokat tablazatba foglalja és
januartol ~ decemberig gongyoliti.

IV. DOKUMENTACIO

Menetlevél

V. ERVENYESSEG

Visszavonasig.
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