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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET
I. A Szabalyzat célja, Ertelmez6 rendelkezések

1. (1) Az integritds szabalyzat célja, hogy a kdrhdz milkodésével dsszefliggh visszaélésekre, szabalytalansdgokra
és integritasi, korrupcids kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasara és kivizsgdlasara vonatkozo altalanos
eljarasrend meghatirozésaval hozzjaruljon a korrupcios kockazatok Korhdzi szervezeten belilli hatékony
kezeléséhez, valamint a kérhaz korrupeidval szembeni ellendllé képességének javitasahoz.

{2) Jelen Szabédlyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak azon kézérdeki bejelentések eljarasrendjeként, melyek
esetében hatosagi ellenrzésnek vagy egyeb Agazati eljards alkalmazasanak van helye. Ezen esetekben a kzérdekii
bejelentést a hataskdrrel és illetékességpel rendelkezd kizigazgatdsi szervnek kell megkiildeni, aki az altalinos és
agazati eljarasi szabdlyok szerint lefolytatja a ktzérdeki bejelentés kivizsgalasat.

2. Jelen Szabalyzat alkalmazisaban:

a) integritds: a korhaz, mint kézponti kdltségvetesi szerv az alapitd okiratdban és a szervezeti és mikodési
szabalyzatdban meghatarozottan latja el feladatait, mlikodése atlathats, elszamoltathatd, tisztességes, etikus,
feddhetetlen, sebezhetetlen. Mitkidése a ra vonatkozd szabdlyoknak, valamint az intézmény vezetdjének és az
iranyité szerv ltal meghatérozott célkitizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld. A kovetett értékek, célok és
az egyes személyek viselkedése dsszhangban all. A szervezel és munkatarsaik minden sziikséges 1épést megtesznek,
hogy a kovetett értékeknek megfeleléen végezzék munkajukat;

b} integritdsi kockazat: a kérhdz integritasdnak sériilési lehettsége;

C) integritas tanacsadé: a fhigazgatd foorvos altal kijeldl, az integritdsi és korrupcios kockazatok kezelésében
részt vevd személy, aki a foigazgato foorvos kozvetlen irdnyitasa alatt ali. Az integritds tandcsadd kijelblésére,
valamint a kijelélés visszavondsara vonatkozd javaslatot a féigazgatd foorvos részletes indokolassal ellatva, a dontés
alapjaul szolgald dokumentumokkal egyiitt killdi meg a fenntartd részére. Az integritds tanacsadd kijeldléséhez és
a kijel6lés visszavonasahoz a fenntartd az eldzetes, irasbeli egyetértése sziikséges;

d) korrupcids kockazat: a jogtalan elény nyajtasanak vagy megszerzésének lehetdsége;

€) panasz: a panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és elintézése
nem tartozik mds - igy kiiléndsen birdsagi, kozigazgatdsi - eljaras hatilya ala. A panasz javaslatot is tartalmazhat;

f) kozérdekii bejelentés: a kozérdekil bejelentés olyan koriilményre hivia fel a figyelmet, amelynek orvoslasa
vagy megsziintetése a kézosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja. A kozérdekil bejelentés javaslatot is
tartalmazhat;

g) integritasi kockazat bejelentése (a tovabbiakban: bejelentés): a kizérdekil bejelentések koziil az integritasi
és korrupcios kockazatokra vonatkozo, barki altal szoban, irdsban, vagy elektronikus tton tett bejelentés;

h) érdekérvényesité: a kérhdz munkatarsinak feladatellatisa soran, vagy feladatellatasahoz kapesoloddan
jogszabalyban régzitett eljarasdban Ugyféinek, panaszosnak vagy az eljardsban résztvevd mas személynek nem
mindsiilé, az intézményen kiviili személy, aki a korhaz valamely ddntését kivanja befolyasolni;

11, Az Integritds tandcsadd

1. A Korm, rendelet 5. § (1} bekezdése értelmében a fBigazgatd fborvos az integritasi €s korrupcids kockazatok
kezelésében vald tamogatasara - ezen feladatai tekintetében a fdigazgatd foorvos kozvetlen irdnyitasa ala tartozd -
integritas tanacsadot jelol ki

2. Az integritas tanacsado feladatai ellatésa mellett mas munkakor feladatokat is ellathat, amennyiben ez nem
veszélyezteti integritas tanacsadoi feladatai ellatasat.

3. Az integritas tanacsadd kijeldlésére, kijelolése visszavonaséra és az altala ellatandd feladatokra vonatkozo
szabalyokat a Korm. rendelet tartalmazza.
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

5. Az integritas tanacsadd a kormanymegbizott nevében az integritds szabalyzatban foglaltak szerint ellatja a
korhaz miikodésével osszefilggd visszaélésekre, valamint integritdsi és korrupcios kockazatokra vonatkozé
bejelentések fogadasival és kivizsgdlasaval kapcesolatos feladatokat.

6. (1) A kérhaz integritasi és korrupcids kockazatok felmérésével, azok kezelésére szolgald Korrupeid megelozési
Intézkedési Terv, valamint az annak végrehajtdsardl sz0l6 integrités jelentés elkészitését, tovabba az integritas
targyi belsd irdnyitasi eszkozok elokészitésével dsszefiiggd feladatok ellatdsat - a fligazgato fdorvos iranymutatasa
szerint - az integritas tandcsado, az erre kijeldlt szervezeti egység vezetdjével egyiittmikddve koordindlja.

(2} Az integritds tandcsadd minden évben, targyév december 31. napjdig felméri a Bonyhadi kérhdz és
Rendeldintézet milkodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockdzatokat, és a felmérés alapjan éves
Korrupciomegelbzési Intézkedési Tervet készit a kockdzatok kezelésére, melyet a foigazgatd foorvos hagy jova. A
Korrupciomegelézési Intézkedési Terv a kormanyzati stratégial iranyitdsrol szold 3872012, (111, 12)) Korm.
rendelet 15. alcime szerinti intézményl munkaterv melléklete.

{3) Az éves Korrupeid megeltzési Intézkedési Terv végrehajtdsarol €s annak eredményeirdl az integritas tanacsadd
targyév december 31. napjaig nyilvanos integritasjelentést készit a foigazgaté fGorvos részére. A jovahagyott
integritasjelentést meg kell kiildeni az intézmény fenntartojanak.

7. Az integritas tandcsado ellithatja a vizsgaldbiztosi feladatokat olyan etikai, illetve fegyelmi eljarasban, ahol az
eljaras ald vont személy esetében ajandék jogosulatlan elfogaddsa, hivatali helyzettel torténd visszaélés vagy az
érintett befolydsolasa meriil fel.

8. Az integritas tanacsadd a hatilyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tdjékoztatast és tanicsot ad a
kérhaz vezetbi és munkatarsai részére a felmeriilt hivatasetikai kérdésekben.

9. Az integritas tanacsadd a kdrhazban elbzetesen véleményezhet valamennyi integritdssal, tovabba
jogszabalyban rogzitett eljarasban iigyfélnek panaszosnak vagy az eljarisban résztvevd mas személynek nem
mindsiild, allamszervezeten kiviili személlyel (érdekérvényesitd) a korhaz foglalkoztatottjanak feladatelldtasa soran
vagy feladatellatasdhoz kapcsoloddan térténd talalkozasaval dsszefiiggd kérdéseket, iigyeket.

10. Az integritas tanacsadd javaslatot tesz a korhaz hivatasetikai és antikorrupcids témaju képzései megtartdsara,
valamint kézremiikddik ezek végrehajtasaban.

11. A korrupcidellenességgel, integritdssal, kozérdekil bejelentésekkel foglalkozd mas szervezetekkel (kiilondsen
az Allami Szdmvevoszékkel, a Korményzati Ellendrzési Hivatallal,) az integritas tanacsado - ¢ feladatkdrével
dsszefuggésben - kdzvetlenill kapcsolatot tart.

IIL. Bejelentések tipusai, mindsitése, értékelése

1. (1) Azon bejelentéseket, amelyek integritasi és korrupcids kockazatokat tartalmaznak, a bejelentdk szoban,
irasban tehetik meg. A természetes személyek altali bejelentések meglételéhez ajanlott az 1. szama fiiggelékben
szerepld adatlapot haszndlni.

(2) A szdban tett bejelentések fogadasa az integritds tandcsadé irodajaban torténik. A szébeli vagy telefonon tett
bejelentésekrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

(3) Az irasbeli bejelentések postai uton, vagy egyéb tavkszlé eszkdz utjan, az integritas tanacsadénak toriénd
atadassal, a bejelentés fogaddsara kialakitott elektronikus cimen tehetdk meg. Az utasitas targyi hatalya ala nem
tartozé beadvanyokat az integritas tanicsadé tartalmuk megismerése utan haladéktalanul tovabbitja a Kérhaz
eljarasra jogosult mas szervezeti egységéhez, vagy mas, az iligyben eljamni illetékes és hataskorrel rendelkezd
szervhez. A papir alapon beérkezett killdeményeket a beérkezés, illetve az atvétel idopontjaban érkeztetni, iktatni
kell.

{4) Amennyiben az integritds tandcsadonak cimzett iratot, iratokat vagy bejelentést iratkezelésére nem jogosult
személy vagy szervezeti egység veszi at, gy azt koteles haladéktalanul az integritas tanicsadénak az igyviteli rend
szerinti kezelése céljabol tovabbitani. Azon beadvanyt, amelyet az integritas tanacsaddnak létrehozott elektronikus
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

levélcimekre killdtek, akkor kell iktami, ha annak tartalmébdl egyértelmilen megéllapithato, hogy az integritis
tanacsadd hataskdrébe tartozo érdemi eljaras kezdeményezésére irdnyul,

(5) Amennyiben nem az integritas tandcsadénak cimzett, de tartalmiban a feladatkdrébe tartozé irat érkezik a
Kérhaz barmely szervezeti egységéhez, a bejelentésnek minosiilés vizsgalata céljabol azt haladéktalanul tovabbitani
kell az integritas tanacsadd részére,

2. Abejelentések érkeztetésérdl, iktatisardl az integritas tandcsadd a Korhdzra vonatkozé szabalyzataiban foglaltak
szerint, az altalanos ligyviteli szabalyok alapjan gondoskodik.

3. Az integritds tanacsado a beadvany beérkezését kbvetden haladéktalanul megvizsgalja, hogy az integritds targyd
bejelentésnek mindsiil-e.

4. Az integrits tandcsadé az integritisi bejelentésnek nem mindsiild bejelentéseket, annak tartalmatol fiiggden:
a) legkéstbb a beadvény érkezését kivetd nyolc napon beliil tovabbi iigyintézésre atteszi a kormanyhivatal
eljarasra jogosult mas szervezeti egységéhez (pl. panasz, kézérdekll bejelentés vagy javaslat);

b) legkésdbb a beadvany érkezését kivetd nyole napon beliil javaslatot tesz a korhdz a bejelentés eljarasra jogosult
szervhez torténd 4ttételére, amennyiben az a foglalkoztatott azon magatartdsaval all dsszefliggésben, amellyel
kapcsolatban mas jogszabaly szerint kijel6lt szerv jogosult és koteles eljami, illetve amennyiben a bejelentés
elbiralasa mas hatdsdg vagy birdsag hatdskérébe tartozik;

C) amennyiben tovabbi intézkedést nem igényel, a Korhaz hatalyos iratkezelési szabalyzata alapjan - beadvany
ismert benyujtojanak tajékoziatasaval egyidejiileg -gondoskodik annak atmeneti irattarba helyezésérol.

5. A Kodrhaz a foglalkoztatotti Allom4nyaba tartozo bejelentd - a fdigazgatd forvos alapjan - erkélcsi elismerésben
részesithetd.

IV. Bejelentés vizsgdlatanak folyamata

1. Az integritds tanacsadd az integritasi bejelentést az aldbbi szempontok alapjan értékeli:

a) a bejelentés jellege (a szervezet mitkddésével Gsszefligpd visszaélés, szabalytalansdag, korrupcids kockazatra
vald figyelemfelhivas, stb.),

b} a bejelentés tartalma szerint igényli-e vizsgalat lefolytatasat,

c) abejelentés igényel-e siirgds intézkedést.

2. Az integritds tandcsado az értékeldst kivetden rovid feljegyzésben haladéktalanul tijékoztatja a figazgatd
féorvos a bejelentés beérkezésérdl €s annak targyarol, a bejelentés és esetleges mellékletei egyidejil tovabbitasa
mellett. Amennyiben a bejelentés nem igényli vizsgalat lefolytatasat, a fdigazgatd fdorvos - vagy az altala kijeldlt
személy - ddnt a tovabbi eljarasrol.

3. Az integritas tandcsadd a bejelentés értékelését kovetden megvizsgalia az eljardsdhoz szUkséges, vagy a
beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez sziikséges tovabbi informéciék
rendelkezésre allasat. Amennyiben szikséges intézkedik tovabbi dokumentumok, informaciok (tovabbiakban
egyiitt: adat) beszerzése irant,

4. A bejelentéssel Gsszefliggd adatok rendelkezésre bocsdtdsa érdekében megkeresett szervezeti egység vezetdje
kételes azokat a megkeresésben, a bejelentésben foglaltakra figyelemmel az integritds tandcsado vagy a
kormanymegbizott 4ltal meghatarozott hataridében, az adatkezelésre, adatvédelemre és informaciobiztonsagra
vonatkozd szabalyck betartisa mellett - amely siirgds intézkedést igényld iigy esetén harom munkanapnal, més
esetekben tiz munkanapnal hosszabb nem lehet - az integritds tandcsadéd rendelkezésére bocsatani, illetve erre
iranyuld akadalyoztatdsat - a hataridd lejarta elétt - az integritds tandcsaddnak jelezni.

5. Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, az integritas tanacsado az figyben
érintett vagy arrol ismerettel rendelkezé munkatérsat meghallgatja, vagy intézkedik az iigyben nem érintett vezetdje
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

altali meghallgatasarol. A személyes meghallgatas kezdeményezésérdl a munkatérsat a meghallgatas iddpontja elott
legaldbb kettd munkanappal irisban, illetve - az irasbeli értesités akadélyoztatasa esetén - telefonon, széban (ez
utdbbit is dokumentalni sziikséges) értesiteni kell. Az értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

6. A személyes meghallgatisrdl jegyzokdnyv készil, amelynek tartalmaznia kell:
a) meghallgatas helyét, iddpontjat;
b) a meghallgatott nevére, jogviszonydra, szervezeti egységére vonatkozo adatokat;

¢) a meghallgatott milyen min&ségben van jelen;

d) a meghallgatas targyat;

e} a meghallgatas sorn feltett kérdéseket és azokra adott valaszokat;

f) a jegyzdkonyv bejelentdvel vald ismertetésének tényét és a jegyzkonyvben fogialtakkal valé egyetértésére
vonatkozd nyilatkozatot;

g) a meghallgatdson résztvevik alirasat.

A meghallgatott kérheti személyes adatainak zartan torténé kezelését, ez esetben személyes adatait az gy iratai
kozott, az integritas tandcsadd altal alairt zart boritékban kell elhelyezni.

7. Az integritds tandcsado a bejelentést annak beérkezését kivetd naptd] szamitott 30 napon beltl kivizsgalja és a
dontésre elokészitett iigyet a féigazgatd foorvos részére megkiildi. A vizsgalat sordn torekedni kell annak gyors és
a szilkséges részleteket feltird lefolytatasira. Az ligyintézési hataridé az integritds tandcsadé javaslatara, a
téigazgatd féorvos engedélyével egy alkalommal nyolc nappal - kivételes esetben 30 nappal - meghosszabbithata,
amennyiben a kivizsgalas kérilményei ezt indokoljdk és az nem veszélyezteti a vizsgalat eredményes végrehajtasat,

Az ligyintézési iddbe nem szamit bele az adatbekérd megkeresés megkiildésétdl annak teljesitésének - az integritds
tanacsadohoz t6riénd - beérkezéséig terjeds iddtartam.

8. Az integritas tanacsadd a vizsgalat befejezése utdn indokolt esetben javasolja a feleldsségre vondsi eljards
meginditasat, melyet a fdigazgatd fborvos szamara eldkészit. Amennyiben megitélése szerint mar a folyamatban
lévo vizsgdlat alatt intézkedés megtételére van szlikség, arrél a foigazgatd fdorvost haladéktalanul tajékoztatja.

9. A vizsgélat lezarasat kovetden az integritds tandcsado az dsszegzd feljegyzéssel ellatott, dontésre elékészitett
ligyet a foigazgatd fdorvos részére az iigyre vonatkozo, illetve az eljaras soran keletkezé dokumentumokkal és a
bejelentd részére elokészitett vilaszlevél-tervezettel egyiitt megkiildi.

10. Az 6sszegzd feljegyzés tartalmazza;

a) abejelentés rovid dsszefoglalasat,

b} a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,

¢) a vizsgalat nélkiil lezarhaté iigyek esetében a vizsgalat melldzésének okait,
d) azeljaras sordn figyelembe vett, illetve melidzott adatokat, bizonyitékokat,
e} az eljaras alapjan megallapitott tényeket,

f) aziigy lezarasdhoz szitkséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

11. A fdigazgato foorvos az integritas tandcsadd dltal lefolytatott vizsgalat megallapitasait figyelembe véve dontést
hoz a tovabbi szitkséges lépések megtételérdl (pl. feltrt problémdk okainak megsziintetése, okozott sérelem
orvoslasa, fegyelmi vagy etikai eljaras meginditasa, biintetdeljaras kezdeményezése, egyéb intézkedések) vagy az
ligy lezdrasara vonatkozdan, szilkség esetén a déntése meghozatala el6it egyeztet az integritas tanacsadoval.

12. A fdigazgatd foorvos dontését kivetben az integritds tandcsado gondoskodik a feliart hibak, illetve a jogsérts
magatartas megsziintetése érdekében szilkséges intézkedések kormanymegbizott részére térténd eldkészitéséril.

13. A vizsgalat eredményérol a bejelentSt - amennyiben személye és/vagy elérhetdsége ismert - irdsban, igazolhaté
madon, haladéktalanul értesiteni kell.
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

V. A vizsgilat sordn alkalmazandoé egyéb szabalyok

1. A koribbival azonos tartalmi, ugyanazon bejelentd altal tett ismételt bejelentés vizsgalata mellézhetd, errdl a
bejelentdit - amennyiben személye és/vagy elérhetdsége ismert - irdsban tajékoztatni kell.

2. A vizsgélat alatt 4116 bejelentéssel tartalmaban megegyezd wjabb, eltéré személytdl érkezd bejelentések a
vizsgalat alatt all6 bejelentés lezardsat megeldzd napig egyesithetdk. Ez esetben is az 1V. 7. pontban foglalt
tigyintézési hatiriddk az irAnyadok.,

3. A foigazgatt foorvos szervezeti egységei a vizsgdlat soran egytittmlkddnek az integritss tanicsaddval, az
erre vonatkozd megkeresése alapjan a szikséges dokumentumokat és a kért informaciokat az integritas tanacsado
rendelkezésére kell bocsatani.

4. Az integritdssal kapcsolatos iigyek kezelése sordn ugy kell eljarni, hogy a bejelentt jogos érdeke ne sériiljon. A
bejelentSt nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha megallapitast nyer, hogy rosszhiszemiien jart
el ¢s alaposan feltehetd, hogy bejelentésével dsszefliggésben blincselekményt vagy szabalysértést kivetett el, vagy
masnak kart, illetve egyéb sérelmet okozott

5. A bejelentd kérheti adatainak zartan trténd kezelését, ez esetben személyes adatait az ligy iratai kdzott, az
integritas tandcsadd altal alairt zart boritékban kell elhelyezni. Ez esetben a bejelentésrdl - annak tartalmi csorbitdsa
nélkiil - az integritas tanacsado anonimizalt masolatot készit és azt kézjegyével ellatja.

A bejelentd személyére vonatkozo adatok - a VI. 4. pontban foglalt kivételtdl eltekintve - mas szervnek triénd
atadasahoz vagy nyilvanossigra hozataldhoz a bejelentd személyének onkéntes és elézetes hozzdjarulésa szitkséges.

6. Az integritds tandcsadd a vizsgalat sordn tudomdsdra jutott informécidkat bizalmasan kezeli, azokat - a
szabalyzatban meghatirozott kivételektol eltekintve - kizardlag a bejelentés vizsgalatahoz hasznélja fel.

VI. Az integritisi bejelentések iratainak kezelése, nyilvintartdsa, 6rzése

1. Abeérkezett dokumentumok iratkezelése (érkeztetés, iktatds, stb.) - az integritas szabalyzatban meghatarozottak
figyelembevételével - az iratkezelési szabalyzat szerint, elkiilonitett iktatéhely azonositod alkalmazasaval tdrténik.
Az iratkezelés soran is figyelemmel kell lenni arra, hogy az integritis tanicsadé a lehetd legrévidebb iddn beliil
megkezdhesse a vizsgilatot.

2. Az integritisi bejelentésekkel kapcsolatos eredeti iratokat az integritas tanacsadd kezeli, nyilvantartja és Srzi.
Az integritds tanacsado folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a személyes, illetve védett adatokhoz illetékielenek
ne férjenek hozza.

3. A bejelentések iratkezelése az iigyintézés teljes folyamatdban az integritds tanicsadd feligyeletével t6rténik,
lehetdség szerint azok érkeztetésére ¢s iklatdsdra az integritds tandcsaddnak jogosultsagot kell adni.

4. Az iktatdrendszerben az integritis tgyekkel kapcsolatos lekérdezési joposultsigot kizarolag az integritds
tanacsadénak kell biztositani. Az érkeztetés, iktatas soran (példaul: targy, bekiildd megadasa) figyelemmel kell lenni
a bejelentd védelmét szolgald, azt lehetdvé tevd, minimalizalt adatok megadasédra (példaul: bejelentdk azonosité
sZAm vagy sorszam szerinti rogzitése). Az adataik zirt kezelését kérd bejelentok személyes adataik nem kerillhetnek
felvitelre az iktatorendszer ligyféllistajaba.

5. Az integritas tanacsado a Gazdasagi Hivatalhoz benyujtott integritas bejelentésekrdl kizarélag lokalis modan,
elkiilonitetten miikddd szamitdégépen, évenkénti nyilvaintartdst vezet az aldbbiak szerinti bontasban:

a) sorszam,
b) beérkezés ideje,

C) beérkezés / bejelentés modia,
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d) érkeztetdszam, iktatészam vagy egyeb azonositd,
e} bejelentd neve, elérhetsége (amennyiben rendelkezésre all),
f}  bejelentés targya,

g) érintett szervezeti egység vagy személy,

h} bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés leirdsa, ideje, iktatdszdma, illetve az iigy lezarasanak oka, ténye,
i) bejelentt tajékoztatasanak ideje, modja, iktatdszama vagy a tajékoztatas melldzésének oka,
i) megjegyzés.

A nyilvantartas adatait kizardlag az integritas tanacsadd és a féigazgatd fSorvos tekintheti meg,
6. Az integritds bejelentéssel osszefliged eljdras alatt keletkezett iratokba teljes koriien az integritas tanacsado és

a féigazgato fdorvos; a bejelentés, illetve az eljaras sordn tett nyilatkozatai tekintetében a bejelentd, illetve a sajat
nyilatkozatai tekintetében a nyilatkozattevd (meghallgatott) tekinthet be,

A foigazgatd foorvos eldzetes engedélyével az iratokbol - az adatvédelemi és adatkezelési szabalyok megtartasaval
—az intézmény a foigazgatd foorvos dltal meghatarozott vezetdi informaciot kérhetnek.

VIl. Az érdekérvényesitok fogadasival kapesolatos eljarasi rend

1. Az intézmény bArmely munkatarsa feladatellatisa sordn vagy feladatellatasahoz kapcesoléddan
érdekérvenyesitével csak a munkakori leirdsa szerinti kdzvetlen felettese (a tovabbiakban: felettes vezetd) elbzetes
tajékoztatasat kovetden taldlkozhat.

2. Az érdekérvényesits - feladatellatasival Gsszefiiggésben - elbre nem jelzett, varatlan megjelenésérdl, vagy a
munkatirs munkahelyen kivilli megkeresésérdl, a felettes vezetdt soron kivill tijékoztatni kell, hozzajarulas
hianyaban egyeztetésre nem keriilhet sor. E rendelkezést kell alkalmazni a telefonon, telefaxon, interneten, vagy
mas elektronikus eszkdzzel torténd kérelem esetén is.

3. Atajékoztatasnak ki kell terjedni az érdekérvényesitd és - ha valamely szervezet képviseletében jar el - az altala
képviselt szervezet nevére, a talalkozd céljara, idépontjara és helyére. Amennyiben a munkatirs a taldlkozdval
kapcsolatban a szervezet integritdsat veszélyeztetd kockdzatokra vonatkozé informacioval rendelkezik, ezt kiteles
irdsban az integritas tanacsadd tudomasara hozni,

4. A munkatars kételes meggydzddni arrdl, hogy a talalkozast kezdeményezd érdekérvényesitd nem mindsiil
iigyfélnek, panaszosnak, vagy az eljarasban résztvevé mas személynek.

5. A munkatars nyilatkoztatja az érdekérvényesitdt arra vonatkozéan, hogy nem all, és nem 4llt olyan kdzszolgalati
Jjogviszonyban, 4llami vezeti szolgalati, vagy kormanyzati szolgélati jogviszonyban, amely az érdekérvényesitoi
tevékenységét kizarja. Kétség esetén a munkatars a meghatalmazotél szarmazd irasbeli nyilatkozatot kérhet, Az
érdekérvényesitd és a meghatalmazd adatainak felvétele utan tisztazando, hogy milyen iljgyben, s meghatalmazas
alapjan végzi érdekérvényesitdi tevékenységét, kérelme konkrét megjeldléssel mire irdnyul,

6. A felettes vezet jogosuit a munkatars érdekérvényesitdvel valo taldlkozasat megtiltani, vagy mas, altala kijelolt
személy jelenlétéhez kotmi. A fdigazgaté forvos a Korhaz munkatarsai szaméara az érdekérvényesitokkel vald
talalkozast utasitasban Is megtilthatja, korlatozhatja vagy mas, altala kijeldlt személy jelenlétéhez ktheti.

7. Kozbeszerzésekkel, beszerzésekkel, palyazatokkal és kozalkalmazotti szolgalati jogviszony létesitésével
dsszefliggd ligyekben, tovabba pénziigyi, koltségvetési, tamogatasi, fejlesztési, informatikai targyG iigyekben a
munkatarsnak az érdekérvényesitovel torténd egyszemélyes talalkozasa tilos. E taldlkozéson a munkatérs, és az
érdekérvényesitd mellett, a felettes altal kijelslt harmadik személy részvétele kitelezo.
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8. Ha az érdekérvényesitd - a talalkozas kezdeményezésekor - jogszabalyi kételezettségének nem tesz eleget, s
nem szolgaltat adatokat a megbizd személyére, illetve a megbizds céljara, a felettes ddnt a talalkozas tiltasa,
engedélyezése, illetve harmadik személy jeleniétében torténd megtartasa targyaban.

9. A Korhadz szervezeti egységeinek vezetdi évente kitelesek attekinteni az irdnyitasuk alatt 4116 munkatarsak
érdekérvényesitdkkel vald talalkozasara vonatkozo informacickat, felmémi az ezzel kapcsolatos kockazatokat, és
ennek eredményérdl irdsban tijékoztatni az integritas tanacsadot, aki a korrupcié-megelézési intézkedési tervben
megteszi a felmeriilt kockazatok kezeléséhez sziikséges intézkedéseket.

10. A Kérhdz munkatarsai az érdekérvényesitdk fogadasdval kapcsolatosan az dltaldnos eljarasi szabdalyok, a jelen
utasitasban foglaltak alapjan és a belsd szervezeti hierarchia figyelembevételével jarnak el.

11. Az érintett munkatirsak a személyes talalkozasok adatait nyilvantartasban rogzitik (2. szamu fliggelék), A
személyes taldlkozasok nyilvantartasa tartalmazza;

- atalalkozé idépontjat;

- helyét;

- vezetd engedélyezie-¢ (igen/nem);

- részt vevi(k) neve, szervezeii egysége;

- talalkozas témaja, célja;

- talalkozas eredménye;

- vezetd tajékoztatasanak modja (frdsban, szoban stb.).
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1, szamu filggelék a Bonyhdadi Korhéz és Rendelbintezet 5/ 2017, szamu ulasitésdhoz

ADATLAP
integritasi ésfvagy korrupcios kockazatokra vonatkozd
bejelentéshez
A bejelentd neve:
Szlletési helye és ideje1:
Anyja neve™:
Lakcime:

Elerhetdsegei (telefon, e-mail)*:

Hozzajarul-e szemeélyes adatai tovabbitasahoz a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskérrel rendelkezé szerv részére: igen nem

Kéri-e adatai zartan kezeléset: igen nem

Az esemény rdvid, tényszer( leirasa;

A rendelkezésre allé bizonyitékok, dokumentumok felsorolasa, annak megjeldlésével, hogy azok kinek a
birtokaban talalhatoak:

Az esetleges tanuk neve és elérhetésége*;

Nyilatkozom, hogy a bejelentést johiszemilen teszem, olyan kériiményekril, amelyekrél tudomasom
van, és feltételezem, hogy azok valésak.

Bejelentt (meghatalmazottja) alairasa Kormanyhivatal részeérdl felvette

1A csillaggal jellt reszt nem kotelezd kitélteni, de a név nélkilli vagy azonosithatatlan bejelentd altal megtett bejelentés vizsgalata
mellézheld.

Téjékoztatd: A Kormanyhivatal a bejelentt személyazonossigat a vizsgdlat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezeli. A
bejelentes kivizsgalasara a panaszokrdl és a kozérdekii bejelentésekrsl szolé 2013, évi CLXV. torvény (a tovabbiakban: Panasz
tv.} 13. § - 16. § al alapjan keril sor. Rosszhiszemi bejelentés esetén a Panasz tv. 3. § (4) bekezdése szerinti eljaras kévetends.
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