BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A szabalyzatot Datum: A Kézbeszerzé
készitette: Lehmann 2020.06.15. dc’)kflmentfici(’) i szab.
Gyorgyné kédja
azdasagi i to
& gl igazgalo Valtozat
. 02
szama
A szabalyzatot / Datum: File név kozbeszszab.d
jovahagyta: Z // 2020.06.25. oc
Oldalak 15
dr. Barcza Zsolt szama
Féigazgato
féorvos, Mellékletek )
mindségiranyitasi szama
vezet6 |
Ervénybeleps | 5020.07.01.
ideje
1. MODOSITASOK JEGYZEKE
Moédositotta, feliilvizsgalta Modositast Modositott Jovahagyta )
s . kdvetd va 4 s ; Kibocsatas
Alairas / Datum Gvetd valtozat oldalszdm | Ajairas / Datum .
szAma datuma

verzid szam

Az egyes példanyok tulajdonosait a szétosztasi lista tartalmazza sorszam szerint.

Nyilvantartott példiny

A példiny sorszama

Munkapéldiany

Tulajdonos: Bonyhadi Kérhaz és Rendeldintézet

A Kbzbeszerzési szabalyzat a Bonyhadi Korhaz Rendeldintézet szellemi tulajdona. Tovabbaddasa, sokszorositdsa irdsos
engedélyhez kotott. A Szabalyzatban szerepld informdacidkat csak a Bonyhadi Kérhaz és Rendel&intézet mikodtetéséhez
lehet felhasznalni!




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

Tartalom
ATAIAN0S FENAEIKEZESEK .......eeeeeeeee ettt et eeae e ee s e seee b et enesseetasas s s asassbas s s sssansssssnssnanesanns 3
H. ErtelMEZO r@NUEIKEZESEK ... eeeeecerereceieceeeetetcteeet et esese e st e st sr s seeeasseas s arasssanassbanasassesasesssassssesens 3
[ A SZADAIYZAT NATAIYA....oei et see e s e e et e s asee s eveeseaneesaeeesses e s bt aessbaeesbenens 5
. 1. SzemElyi €5 TArgYi MatAly.c...oociiie et 5
. 2. Az ajanlatkérénél alkalmazott beszerzési eljdrdsok fajtai......cocooverieriieeonnincee 6
IV. A beszerzési eljarasokra vonatkozd k6z0s szabalyok ..o 6
IV. 1. A beszerzések tervezése, elGkészitd MUNKAK...........ccviecirieeciircierrrcsircccennesen s snre s e cnneeenns 7
IV.2. A kdzbeszerzési eljardsok dokumentaldsa .......cceeiieeeiiereiii ettt e 8
IV. 3. Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyekkel kapcsolatos k6zos
SZADAIYOK.....co et st e se et e s e R e e e e s e e s e s e Rre s 9
V. A kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzési eljarasokra vonatkozd szabalyok...........ccccvvceiiinnes 11
V.1. Az ajanlatkérd nevében eljard személy feladatai........cccccievcierciiciicccrcerrircenn e 11
V.2, Amunkacsoport feladatai ... 11
V.3. Kiils8, megbizott IeboNyOlitd SZEIVEZET........coiiieeiieceeeie ettt cre e sceee s e nireeins 12
VN T Lo Y o1} €T - O U UPTRPPPN 12
V1. Kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6, valamint kdzbeszerzési kivételi korbe tartozd beszerzési
eljardsokra vonatkozo SZabAIYOK ........ooeeereir et s e ser e e 13
VII. Specidlis @lJArasi r@NUEK.......oov it e s san s saassesan e 14
VII. 1. KOzZpontositott KOZDeSZEIzZes.......ccco i iceiir ettt 14
VII. 2. A kdzbeszerzések KOzZponti @ENGIZESE. .......covoureeiiree ettt see e e e sane s 14
VII.3. Unios forrasbdl megvalosulo DeSZerzESek ......covveiericiniininioninienircennresnreecere e seessere e 15
VIl.4. A fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa kérében elGallitott termékek és szolgéltatdsok
MEEIENAEIESE ..ottt e e e s s et et s s st e e e e e s e s sn e e e sas e ae s s seae s e ssmen e s e e breaesnanaens 15

A dokumentum kédja: Kbzbeszerési szab. Oldal: 2/115
File név: kozbeszszab.doc

Valtozat szama: 02 - i
Ervénybelépés ideje: 2020.07.01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

Altalanos rendelkezések

A Bonyhadi Korhaz és Rendel6intézet (tovabbiakban Korhaz) a kozbeszerzési eljarasainak
lefolytatdsa soran az aldbbiakban felsorolasra keriild fébb jogszabalyok hatalyos
rendelkezései, azok id6kozbeni modositasai és a kapcesolédd jogszabalyok-, valamint jelen
szabalyzat el6irasai szerint kételes eljamni.

2015. évi CXLIIL torvény A kozbeszerzésekrol,

e 321/2015. (X. 30.) Kor. rendelet A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a
kizar6 okok igazoldsanak, valamint a kzbeszerz€si muszaki leirds meghatarozasanak
modjarodl.

e 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet A kozbeszerzési cljaras eredményeként megkotott
szerzbdések teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal végzett
ellendrzésérol.

e 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl,
valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérol.

e 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairél
€s egyes tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai 5sszegezésrol.

e 45/2015. (XI. 2.) MvM rendelet A Kozbeszerzési Dont6bizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol.

e 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet A kozbeszerések kdzponti engedélyezésérdl és
ellendrzésérol.

e 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol és a
kormanyzati kommunikacios beszerzések kdzpontositott kézbeszerzési rendszerérdl.

e 44/2011. (II. 23.) Korm. rendelet a biintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kozponti
allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyéban fennalls egyes ellatasi
kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatasok 4tadas-atvételének és azok
cllentételezésének rendjérdl.

e 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet a kozbeszerzési értékhatarok alatti értéki
beszerzések megvalositasaval és ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrol.

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Korhéz beszerzési és kdzbeszerzési eljarasai
tervezésének, elokészitésének, lefolytatdsanak, dokumentalasanak és a keletkezett
dokumentumok taroldsdnak, valamint a beszerzések és kozbeszerzések ellendrzésének
rendjét, az eljarasba bevont személyek illetdleg szervezetek feleldsségi korét, a kozbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjét, valamint a Kbt. hatdlya ald nem tartozo, illetve a Kbt.
valamely kivételi jogeime alapjan a Kbt. hatdlya alol mentesitett beszerzések
megvalositdsanak szabalyait.

IL. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabélyzat alkalmazasaban:
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

Ko6zbeszerzési eljaras: a Korhaz hatdaskorébe rendelt beszerzések megvalositasa érdekében, a
hatalyos ,,2015. évi CXLIIL torvény a koézbeszerzésekrol” rendelkezéseivel osszhangban
lefolytatasra keriils, kdzbeszerzési értékhatart meghaladd értékli sajat célu beszerzéseinek
megvaldsitisara iranyuld szerzodéskotés céljabol a 2015, évi CXLIIL t6rvény a
kozbeszerzésekrol ,,rendelkezési alapjan lefolytatasra kerilo eljards.

Koézbeszerzési eljaras lefolytatisa: az adott kdzbeszerzési lejaras elokészitése, az eljarast
meginditd hirdetmény és a koOzbeszerzési dokumentaciéo elkészitése, a beérkezett
ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasa és értékelése, az Osszegezés megkiildése, a
szerz6déskotés, adott esetben a targyalas, adott esetben a jogorvoslati eljaras lezarasa.

A koOzbeszerzési eljards meginditdasa: a kozbeszerzési eljardst meginditd hirdetmény
kozzétételre torténd feladasa, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetében, vagy az
egyszerli eljaras meghatirozott esetében pedig az ajanlattételi felhivas megkiildése. A
kozbeszerzési eljards meginditdsanak idépontja az elézGekben felsorolt cselekmények
idépontja.

Kildemények tovéabbitasa: a kdzbeszerzési cljaras lefolytatdsa sordn a cimzetteknek irott
leveleket/dokumentumokat postai uton, faxon, illetve azokban az esetekben ahol a
kozbeszerzési torvény engedélyezi elektronikus uton meg kell kiildeni, vagy sajat kézi atvételt
kell ~biztositani. Nevezettektél ugyanezt kell megkovetelni az  altaluk  irt
valaszlevelek/dokumentumok megkiildése esetében is.

Kbt.: A 2015. évi CXLIIL. térvény a kézbeszerzésekrdl és hatalyos modositasai

Gazdasagi Igazgato: A Kérhaz gazdasagi feladatait a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint ellatd személy.

A kozbeszerzés szakmai anyagit Gsszeallitd-, a kozbeszerzési szakértelemmel és szakmai
tapasztalattal rendelkezd, a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a kozbeszerzési
szakértelmet biztositd személy. Az egyes beszerzések lefolytatdsahoz szilkséges eljrasi
tipusokat meghatarozza és a kdzbeszerzési eljardsok mindségellendrzésében kozremitkodik. A
kozbeszerzésekhez kapcsolddo adatszolgaltatasi rendszer kialakitasdban kozremikodik az
adatok rendelkezésre allasa, illetve a kiilsd kotelezettségek teljesitése érdekében. A
szervezeten beliil foglalkoztatott munkavallald, illetdleg kiilsé megbizott kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 is ellathatja, a szervezeti felépitéstol fliggden.

Jogi szakért6: jogi szakértelemmel és szakmai tapasztalattal rendelkezd, az tigyvédekrol sz0lo
1998. évi XI. térvény 5. § (1)-(2) bekezdésében meghatarozott tevékenység végzésere
jogosult, a kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran a jogi szakértelmet biztositd személy.

Szakteriileti szakért6: A kozbeszerzés szakmai anyagat Osszedllité-, a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel és szakmai tapasztalattal, valamint a kozbeszerzés targya
vonatkozasaban piaci ismeretekkel rendelkez6 a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa sordn a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito személy.

Szakmai anyag: a kozbeszerzés targyanak/tirgyainak, adott esetben részének/részeinek
meghatarozasat, a kdzbeszerzés targyanak mennyiségi és mindségi adatait, paramétereit és az
ezekkel kapcsolatos kovetelményeket, az ajanlattevékkel szemben tdmasztott alkalmassagi
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kovetelményeket, a kozbeszerzési miiszaki leirdst és specifikaciot, valamint az ehhez
kapcsolodé  kovetelményrendszert, a biralati szempontokat, a szakmai szerzédéses
feltételeket, valamint a kdzbeszerzés targya szerint a kozbeszerzési eljaras soran figyelembe
veendd valamennyi szakmai kritériumot tartalmazo irott, rendszerbe foglalt anyag.

Ajanlattétel nyelve: A Korhaz éltal lefolytatott eljarasok soran az ajanlattétel hivatalos nyelve
amagyar.

Ajénlatkérd: A részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban ajanlatkéroként minden esetben a
Kérhazat kell felttintetni.

Biralo Bizottsdg: A Korhdz Féigazgatd foorvosa éltal az eljaras elinditasat megelézben
kijelolt személyekbdl allo testiilet.

Déntéshozo: a Korhdz Féigazgato féorvosa.

II1. A szabalyzat hatalya

IIL. 1. Személyi és targyi hataly

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Kérhaz, mint Ajanlatkérd valamennyi munkavallaljara,
valamennyi a beszerzési és koézbeszerzési eljardsok lefolytatasaban résztvevd egyéb
szereplore. A Korhaz feladatellatasat érint és a hataskorébe tartozd tevékenység soran
lefolytatasra keriil6 beszerzési eljarasokat a ,2015. évi CXLIIL. toérvény a kézbeszerzésekrsl”
rendelkezéseiben, a kapcsolddd jogszabalyokban, Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban,
valamint az ¢ szabalyzatban meghatérozottak szerint kell déntésre eldkésziteni és lefolytatni.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Korhaz, mint Ajanlatkéré altal lefolytatandd valamennyi
beszerzési és kdzbeszerzési eljarasra.

A szabalyzat el6irasait kell alkalmazni azon kdzbeszerzések tekintetében is, melyek nem érik
el a kozbeszerzési ért€khatart, de az Ajanlatkéré ennek ellenére a Kbt.-t kivanja alkalmazni
(6nkéntes alkalmazas).

A kozbeszerzés targya:
- arubeszerzés,
- ¢&pitési beruhazas,
- szolgaltatas megrendelése,
- épitési koncesszid és
- szolgaltatasi koncesszid,
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amennyiben ezek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési
értékhatarokat, figyelembe véve a Kbt. 19. §-dban szabalyozott egybeszadmitasi szabalyokat.

A szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a kozpontositott kdzbeszerzés korébe tartozo, - a
kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerhez torténd csatlakozassal érintett — orszagosan kiemelt
termékek beszerzésére, valamint a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa korében eléallitott
termékek és szolgaltatasok korére is.

A kozbeszerzési targyak fogalmara Kbt.8. §-at, a kozbeszerzések értékének megallapitasara a
Kbt. 16. § - 18. §-at kell alkalmazni.

IIL. 2. Az ajanlatkérdénél alkalmazott beszerzési eljarasok fajtai

1)

L)

IL.)

L)

V)

Amennyiben a beszerzés nett6 becsiilt értéke nem éri el a netté 500 000 Ft-ot, €s
jogszabaly vagy szerzodés eltéréen nem rendelkezik: szabadkézi vétel; Felelds:
Gazdasagi [gazgat6 jovahagyasaval.

Amennyiben a beszerzés nettd becsiilt értéke nem éri el épitési beruhazas esetén a
nettdé 50 millié forint értéket, drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén a
nettd 15 milli6é forint értéket: beszerzési eljaras utjan torténd kivalasztas; Felels:
Foéigazgato jovahagyasaval.

A kézpontositott kézbeszerzés rendszeréb6l torténd megrendelés: foszabaly szerint
az orszagosan kiemelt termékek vonatkozasaban valosul meg, kiilén jogszabaly
altal meghatarozott keretek kozott. Az Ajanlatkérd kozpontositott kozbeszerzési
rendszerbol torténd megrendelését, valamint a sajat hataskérben megvalositott
beszerzéseket a gazdasagi igazgato feliigyeli Foigazgato foorvosi jovahagyassal.

A biintetés végrehajtas szervezeti rendszeréb6l torténd megrendelés: fészabaly
szerint a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretei kozott eloallitott termékek
és szolgaltatasok vonatkozdsdban valésul meg, kilon jogszabaly altal
meghatarozott keretek kozott. Az Ajanlatkéré megrendelését a gazdasagi igazgato
feliigyelo Foigazgatd foorvosi jovahagydassal.

Ko6zbeszerzési eljaras tjan toérténd  kivalasztds: a Kbt. szabalyainak
alkalmazasaval —megvalositott beszerzések, az egybeszamitasi szabalyok
figyelembevételével, amelyeket a hatélyos jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat
rendelkezései szerint valosit meg az Ajanlatkérd.

IV. A beszerzési eljarasokra vonatkozé k6zos szabalyok
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IV. 1. A beszerzések tervezése, elkészité6 munkaik

Az Ajanlatkérd beszerzései vonatkozasaban a gazdasigi igazgatd feladata a beszerzési
igények megtervezése. A terv elkészitéséhez sziikséges adatokat Gazdasagi igazgatd gyfijti,
Osszegzi, ellendrzi és tovabbitja a kézbeszerzési koordinator felé. Gazdasagi igazgat6 az adott
naptéri évre vonatkoz6 kozbeszerzési és beszerzési tervet az intézményi adatszolgiltatas
alapjan minden év marcius 31. napjaig késziti el, a nyilvantartasnak valamennyi 100.000 Ft-ot
meghalad6 becsiilt értékkel bird tervezett beszerzést tartalmaznia kell.

A kozbeszerzési terv nyilvanos és beszerzési tipusonként — szolgaltatas, arubeszerzés, épitési
beruhazas — tartalmazza az Ajanlatkéré altal tervezett beszerzések targyat, becsiilt értékét az
eljarasok meginditdsanak és befejezésének varhaté idépontjat, a dontést hozd személyt,
valamint az eljarast lezard szerz6dés megnevezEsét.

A Foigazgato forvos jovdhagyasat kdvetben a gazdasigi igazgatd intézkedik az éves
beszerzési és kdzbeszerzési terv nyilvanos kozzététele, a korhaz honlapjéra torténd feltltése
vonatkozasdban, valamint a hatdlyos rendelkezések alapjan illetékes ellendrzd személyek
részére torténd megkiildésrol.

Az Ajanlatkéréd a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyct a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja
maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatisianak a
kotelezettségét. Az Ajanlatkér$ tovabba a kézbeszerzési tervben nem szerepld kzbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is
lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbol el6allt kozbeszerzési igény, vagy egyéb
valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb véltozis felmeriilésekor megadva a mddositas indokat is.

A gazdasigi igazgaté miden esetben az értékhatdr, valamint a hatilyos egybeszdmitasi
szabalyozas figyelembevételével dont arra vonatkozoan, hogy a kizbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatirozott eljarasi rendet kell alkalmazni. A kdzbeszerzés csak akkor indithatd
meg, ha a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy rendelkezésre fog allni.

Az eljaras fajtajanak kivalasztsa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a kizbeszerzések
alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljards, mas eljarasfajta csak akkor alkalmazhaté, ha
annak a Kbt.-ben meghatdrozott feltételei teljes kdrtien és bizonyithatéan fennallnak.

A gazdasagi igazgaté az elektronikus jelentések alapjan az Ajanlatkérd valamennyi
beszerzése és kozbeszerzése vonatkozdsdban naprakész nyilvéntartist vezet a hatéalyos
egybeszamitasi szabalyrendszer ellenérizhetsége érdekében.
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IV.2, A kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsa

Az egyes kidzbeszerzési eljarasokban kotelezden elkészitendd dokumentumok, hirdetmények
korét, a kozzététel forméjat a Kbt. szabdlyozza. A hirdetmények mint4jat, valamint a
kozzététel részletes szabalyait kiilon jogszabalyok hatarozzdk meg.

Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarasait a Miniszterelndkség éltal ilizemeltetett
elektronikus kdzbeszerzési rendszer (EKR) igénybevételével lefolytatni. Az alkalmazas aldl
kivétel csak jogszabalyban el6irt feltételek fennallasa esetén lehetséges.

A gazdasagi igazgatd felel azért, hogy a kozbeszerzési eljaras minden egyes mozzanata —
annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedéen — irasban,
illetve — amennyiben az egyes eljarasi cselekmények gyakorlasa elektronikusan torténik —
elektronikusan dokumentaldsra keriljon. A kozbeszerzési eljarasban az eljarassal és a
szerzOdés teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig kell megdrizni.

A gazdasagi igazgatd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrz6 vagy mas
illetékes szervek kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagat megkiildeni, vagy azt
elektronikusan hozzaférhetdvé tenni.

A kodzbeszerzési eljaras lefolytatdsa és a szerz6dés teljesitése soran keletkezett iratanyagot az
Ajanlatkéré erre a célra az Iratkezelési Szabélyzatban kijelslt hivatalos helységében kell
kozbeszerzési eljarasonként kiilonvalasztva, idérendbe rendszerezetten tarolni.

Az adott kozbeszerzési eljaras lefolytatisanak és a szerzodés teljesiilésének iratanyagat az
eljaras eldkészitésckor a gazdasagi igazgatd rendszerezi és gondoskodik az Iratkezelési
Szabalyzatban kijelolt hivatalos helységében torténd rendszerezett tarolasarol.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa és a szerzodés teljesiilése soran keletkezett iratanyagba —
az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok betartdsa mellett — az Ajanlatkérd részérél a
feladatkorében eljard dolgozo vagy munkatars a munkavégzésével osszefiiggésben, valamint
a feladatkoriikben eljard és megbizdlevéllel rendelkezod kiilsé €s belséd ellendrzést végzo szerv
vagy személy az ellendrzési programmal &sszefiiggben betekinthet, a vonatkozé valamennyi
informacioét megismerheti, és azok valodisagardl meggy6zoddhet.

Egyéb személyek az iratanyagba t6rténd betekintésér6l a Foigazgatod irasban rendelkezhet,
meghatirozva a betekintésre felhatalmazott személy nevét, azonosito adatait, a betekintési
jogosultsag indokat és a betekintés soran jelenlévé megbizott dolgozo nevét, aki a betekintés
idépontjat, céljat és targyat, valamint a betekintd személyét jegyzOkonyvben koteles
dokumentalni.
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IV. 3. Az ajanlatkér6 nevében eljaré és az eljarasba bevont személyekkel
kapcsolatos k6zds szabalyok

A Kbt. 25. §. értelmében: a koézbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacid
clkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszédban az Ajanlatkérd
nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek
egylittesen megfelelé — a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi —
szakértelemmel kell rendelkeznitiik.

Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljardsba bevont szervezet akkor felel meg a
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodoé tagjai, munkavallaléi,
illetéleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzddés alapjan a szervezet javara
tevékenykedOk kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel
rendelkezik.

Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az Osszeférhetetlenséget €s a versenytisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulésat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatasiban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy killénésen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szereplovel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a.) az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b.) az a szervezet, amelynek
ba.) vezeto tisztségviseljét vagy feliigyelObizottsdganak tagjat,
bb.) tulajdonosat,
bc.) a ba.)-bb.) pont szerinti személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli
hozzétartozojat az ajanlatkérd az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta, ha a kozremiikédése az eljardsban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti.

Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljards elOkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha — kiilondsen az altala megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel — a
kozbeszerzési eljardsban torténd részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne. Az
ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél,
hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti 6sszeférhetetlenség.
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Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkérd az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének
felmérése érdekében a kdzbeszerzés megkezdése idopontjanak megjelslése nélkiil, kizardlag a
felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast, aki, illetve amely az
ajanlatkéro altal folytatott el6zetes piaci konzultacioban vett részt, akit6l, illetve amelytdl az
ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény (palyazat) benyujtasdhoz sziikséges arajanlatot
kapott, feltéve, hogy az a.), b.) vagy a c¢.) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt
vele a kozbeszerzési eljaras soran az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezO részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informéaciot.

Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkez6 az cljarasbél e § alapjan csak akkor zéarhato ki, ha
kozbeszerzési eljarasban részt vevé gazdasagi szereplok esélyegyenldsége mas modon nem
biztosithatd. A kizarast megel6z6en az ajanlatkérd — hianypotlas vagy felvilagositas kérés
utjan koteles biztositani annak lehet6ségét, hogy az érintett gazdasagi szerepld bizonyitsa,
hogy a kozbeszerzési eljaras elokészitésében vald részvétele az esélyegyenléséget és a
verseny tisztasagat nem sérti, vagy az Osszeférhetetlenségi helyzetet mas moédon elharitsa. Az
Osszeférhetetlenségi helyzet elharitasa érdekében a gazdasagi szereplé altal tett intézkedéseket
az ajanlatkérd koteles az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasardl szold dsszegezésben
ismertetni.
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V. A kdzbeszerzési értékhatart eléré beszerzési eljarasokra vonatkozo
szabalyok

V.1. Az ajanlatkéro nevében eljaré személy feladatai

A Korhaz, mint Ajanlatkérd jogait ¢és kotelezettségeit az ajanlatkéré nevében eljaré személy
gyakorolja.

Az Ajéanlatkérd nevében eljard személy. a Korhaz Foigazgatd foorvosa.

Az Ajanlatkérd nevében eljard személy

a.) dont a kozbeszerzési eljaras kiirdsarol;

b.) dont az alkalmazando6 eljaras fajtajardl;

c.) kijeloli a Birdlo Bizottsag tagjait;

d.) a Biralé Bizottsag véleménye alapjan jovahagyja a részvételi, illetbleg az ajanlati
felhivas, illetdleg a kdzbeszerzési dokumentumok végleges szovegét;

e.) a Biradlo Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont a nyertes
ajanlattevé személyérél, az érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol;

f.) munkacsoportot jeldl ki az eljaras elokészitése és lebonyolitasa érdekében;

g.) jogosultsaggal rendelkezik az ajanlatkéré EKR-ben torténd regisztracidjaval, illetve az
EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazasaval, valamint EKR alkalmazasaval
kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval
kapcsolatban.

V.2. A munkacsoport feladatai

A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lebonyolitasa érdekében 2 f6bdl all6 munkacsoportot
kell létrehozni. A munkacsoport tagjait a Foigazgatd féorvos jeloli ki. A munkacsoport az
Ajénlatkéronél a gazdasagi igazgato, illetve Eu. forrdsbol szarmazo kozbeszerzés esetén a
mindenkori projekt pénziigyi vezetdje, illetve a beszerzés targya szerint illetékes szakteriileti
szakértobol all. A gazdasdgi igazgato, illetve Eu. forrasbol szarmazéd kozbeszerzEs esetén a
mindenkori projekt pénziigyi vezetéje és a szakteriileti szakértd egyiittesen késziti eld €s
bonyolitja le — sziikség szerint kiilsé megbizott bonyolité szervezet bevonasaval — a
kozbeszerzési eljarasokat.

A munkacsoport feladatai kiilondsen:
a.) az ajanlati, részvételi felhivas, kozbeszerzési dokumentumok szévegének elokészitése;
b.) a Birdl6 Bizottsdg tagjainak az Ajanlatkéré nevében eljaré személy altal torténd
kijelolésének kezdeményezése;
c.) az ajanlattevokkel vald konzultacid, helyszini szemle lefolytatasa;
d.) a beérkezett ajanlatok feldolgozasaban, az értékelés dontés elokészitésében vald
részvétel;
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e.) az ajanlattevok, részvételre jelentkezdk részére kotelez6en megkiildendd
jegyzOkonyvek, Osszegezések, értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megkiildése a
Kbt.-ben foglalt hataridok betartisa mellett, kapcsolattartds az ajanlattevokkel;

f) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozasa, értékelése és a
Biralé Bizottsag elé terjesztése;

g.) a Birdlo6 Bizottsdg munkajanak segitése, ligyviteli feladatainak ellatdsa, a Biralo
Bizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak az Ajanlatkéré nevében eljaro
személy elé terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszovegezése;

h.) a szerz6dés alairasra valé elokészitése, az alairds érdekében valo eljaras;

i.) a szerzddés teljesitésének figyelemmel kisérése, utdgondozasi feladatok ellatasa ¢&s
sziikség esetén a miiszaki ellendri teenddk biztositasa;

j.) az Eurdpai Unio és a Kozbeszerzési Hatdsag felé fennallo, az adott kozbeszerzesi
eljarassal kapcsolatos adatszolgaltatési kitelezettségek teljesitése;

k.) a kdzbeszerzési cljaras irasban, valamint sziikség szerint elektronikus uton torténd
valo dokumentalésa;

1) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi — a Kbt.-ben el6irt — hiteles adat,
informécié, dokumentum, hirdetmény jogszabalyban ¢ldirt elektronikus feliileteken
torténd publikalasa, melyek nyilvanosak, nyilvanossagra hozataluk uzleti titokra
hivatkozassal nem tagadhat6é meg.

V.3. Kiils6, megbizott lebonyolitd szervezet

Abban az esetben, ha a beszerzés bonyolultsagara tekintettel szakmai eldkészitésre van
szilkség, a Foigazgatdo fborvos feladata a bonyolitd személyének kivalasztisa €s a kiilsd
bonyolitoval valé megbizasi szerz6dés megkotése. A kiilsd bonyolitdé valamennyi eljarasban a
Kbt.-ben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyok tekintetében nyilatkozni koteles.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasban bonyolitd kdzremikddésére keril sor, a bonyolitoval
megkotdtt megbizasi szerz6dés alapjdn a bonyolito feladata a kézbeszerzési eljaras megfeleld
szakmai lebonyolitdsa, az ezzel kapcsolatos iratok Osszeallitdsa, nevezetesen a bonyolitd
kozremiikodik a részvételi, illetve ajanlati felhivas, kozbeszerzési dokumentumok
elkészitésében, az értékelési szempontok Osszedllitdsaban, a részvételre jelentkezések €s
ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasaban, kizard okok, alkalmassag
vizsgilatdban ¢és az ajanlatok értékelésének elbkészitésében. A bonyolité késziti a
jegyzokonyveket, emlékeztetOket, elokésziti és elvégzi a bontast és eredményhirdetést. A
Féigazgatd foorvos dontése alapjan elkésziti az irdsbeli sszegzést és tdjékoztatot.

A kiils6 bonyolitd tevékenységét a Foigazgatd féorvos ellendrzi. A jegyzdkonyvekben, az
irasbeli Osszegzésben, illetve tdjékoztatdban tortént a Kbt.-ben meghatarozott formai
kovetelmények megszegéséért (pl. a Kbt. mellékletétdl eltéré formak alkalmazasa, a dontés
indoklasanak és a kotelezé tajékoztatdé megkiildésének elmaraddsa vagy hidnyossaga) a
felelosség a bonyolitdt terheli.

V.4. A biral6 bizottsag
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A Foigazgatd féorvos a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfeleléen az ajanlatok elbiraldsara
és ¢rt€kelésére legalabb harom tagu Biralé Bizottsigot hoz 1étre, amely irasbeli szakvélemény
és dontési javaslat elkészitésével segiti az Ajanlatkérdt a kozbeszerzési eljarast lezard dontés
meghozataldban.

A Bizottsag valamennyi tagjanak megfelelé szakértelemmel kell rendelkeznie és a Kbt.-ben
meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok tekintetében nyilatkozni kételesek.

A Biralé Bizottsag tagjai munkdjukrdl kotelesek jegyzokonyvet késziteni, melynek részét
képezik a tagok indoklassal ellatott birdlati lapjai.

A Birdlo Bizottsag véleményét és annak indokait, kiilondsen szakvéleményét, dontési
javaslatat és biralati lapjait irdsban koteles a Féigazgato6 részére megkiildeni.

A Birdlo Bizottsag akkor hatirozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van, véleményét
egyszerli szavazattdobbséggel alkotja azzal, hogy tagok kiilon, illetve kiegészit6 véleményeiket
irdsban mellékelhetik a Bizottsag véleményéhez.

A Foéigazgatot, mint az Ajanlatkéré nevében eljaré személyt a Biralo Bizottsag véleménye,
javaslata a dontés meghozatala soran nem koti.

VI. Kozbeszerzési értékhatart el nem érd, valamint kozbeszerzési
kivételi kérbe tartozo beszerzési eljarasokra vonatkozoé szabalyok

A kozbeszerzési értékhatiart el nem érd beszerzésnek mindsiil a Kbt. szerinti nemzeti
értékhatarokat el nem érd, de netté 500.000 Ft-ot meghalad6 értékii beszerzés.

A kozbeszerzési kivételi korbe tartozo beszerzésnek mindsiil a nemzeti értékhatarokat elérd,
de a Kbt. tételes jogi rendelkezései szerint kivételi korbe tartozd, de netté 500.000 Ft-ot
meghaladé érték beszerzés.

Az ¢ pont hatalya ald tartozd nettd 500.000 Ft-ot meg nem haladé értékii beszerzésekhez,
eltérd jogszabalyi vagy szerzodéses elbiras hianyaban nem sziikséges 3 4rajanlat beszerzése.

A netté 500.000 Ft-ot meghaladé értékil beszerzések esetén legaldbb harom ajénlatot kell
bekémi. A harom ajanlat bekérése a beszerzés bonyolultsagatol fiiggd dontés alapjan vagy a
Gazdasagi Igazgatd vagy a Foigazgatoé éltal kijelslt Birdlé Bizottsag feladata.

Az Ajanlatkérd nevében eljaro személy: a Korhaz Foigazgatoja.

Az Ajanlatkérd nevében eljaré személy:
a.) dont a beszerzési eljaras kiirasarol,
b.) dont az alkalmazandé eljaras fajtarjardl (pl. targyalasos, zart boritékban benyujtando6
ajanlatot el6iro stb.)
c.) sziikség szerint kijelsl legalabb 3 f6bol 4116 szakértéi Biralo Bizottsagot
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d.) a Birdlo Bizottsag, illetbleg a Gazdasagi Igazgatd véleménye alapjan jovahagyja az
ajanlati felkérés, az esetleges dokumentacio végleges szovegét
e.) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajarol.

Az adott beszerzés Osszetettségétdl fiiggben 3 ajanlatkérés esetén vagy a Gazdasagi Igazgato,
vagy a Biral6 Bizottsag feladata:
a. Az Ajanlatkérd nevében eljar6 személy szamara a beszerzési targy pontos
meghatarozasa.
Javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajara.
c. Az gjanlati felhivas és az esetleges dokumentacié szovegtervezetének vélemenyezese.
d. Az elbiralas szempontjanak, részszempontjainak, értékelési modszertandnak leirasa.

A Kbt.-ben szabalyozott egybeszamitas kotelezettsége miatt, az eljardsanak megkezdése elott
a beszerzést a gazdasigi igazgatoval egyeztetni sziikséges. Az eljaras lefolytatdsa utdn
megkotott szerzodés egy alairt masolati példanyat, a szerzodés megkotését kdvetden
haladéktalanul a gazdasagi igazgatonal lefiizésre kertil.

VII. Specialis eljarasi rendek

VIL 1. Kézpontositott kozbeszerzés

A Korhaz sajat beszerzései vonatkozasaban a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet, valamint a
247/2014. (X.1.) Korm. rendelet alapjan kdzpontositott kdzbeszerzésre kotelezett szervezet, a
sajat beszerzéseit a kiemelt termékkor a kdzponti beszerzd szervezeten keresztlil valositja
meg. Az Ajanlatkérd szervezeti rendszerében a kdzpontositott beszerzések megvalositasaért
az anyaggazdalkod¢ felel.

Az anyaggazdalkodo feladatai e korben kiillondsen:

e a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerbe torténd regisztracid €s adatmodositas;

e a kiemelt termékkdrre vonatkozd igények  Osszegylijtése, rendszerezése,
igénybejelentés és kezelés;

e a kiemelt termékekre vonatkozd sajat hataskorli beszerzések megvalositasa €s
jelentése;

e a kozponti beszerzd szervezet felé torténd adatszolgaltatasi kotelezettség
megvaldsitasa;

e adott esetben a keretmegallapodasok alapjan beszerzési vagy kdzbeszerzési eljarasok
masodik részének jogszerli lebonyolitésa.

VIL 2. A kozbeszerzések kézponti ellen6rzése

A 320/2015. (X.30.) Kormany rendelet alapjan a Korhaz a kozbeszerzéseit a MEH ellen6rzése
és engedélyezése alapjan bonyolitja le, valamint a MEH ellendrzi a kozbeszerzési eljarasok
alapjan, valamint kdzbeszerzés mellézésével megkotott szerzodések teljesitését, modositasat
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is. Az Ajanlatkérd szervezeti rendszerében a kozponti ellendrzések megvaldsitdsaért a
gazdasagi igazgato felel.

A gazdasagi igazgaté feladatai e korben kiilondsen:

e a rendelet hatdlya ald tartozo kozbeszerzések hataridében jovahagyasra torténd
megkiildése;

e a vonatkozo hianypoétlasok teljesitése;

e a rendelet hatalya ald tartozé szerzodések, azok moédositasainak nyomon kdvetése,
tovabbitdsa ellendrzés céljabol;

¢ arendeletben elbirt egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

VIL.3. Uniés forrasb6l megvalosulé beszerzések

A vonatkozd jogszabalyi hattér alapjdn az unids forrasbol szdrmazd tamogatdsok
felhasznaldsat a Kozremiikodé Szervezetek, valamint a MEH ellenérzi és feliigyeli. Az
Ajanlatkéré szervezeti rendszerében az unids ellenérzések megvaldsitisaért a gazdasagi
igazgaté felel. A gazdasagi igazgaté feladatai e korben kiilondsen:
e a rendelet hatdlya ald tartozd kozbeszerzések hataridében ex ante, illetoleg
utdellendrzésre térténd megkiildése;
e avonatkozd hidnypotlasok teljesitése, részvétel a mindségbiztositas folyamataban;
¢ a rendelet hatilya ald tartozd szerzédések, azok moédositasainak nyomon kovetése,
tovabbitasa ellendrzés céljabol;
¢ arendeletben eldirt egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

Vil.4. A fogvatartottak kotelezé foglalkoztatisa korében el6allitott
termékek és szolgaltatisok megrendelése

A 44/2011. (IIL. 23.) Kormany rendelet alapjan a Korhaz, mint kedvezményezett koteles az
altala igényelt termékek és szolgaltatdsok kapcsan vizsgdlni, hogy annak eldallitisa a
fogvatartottak kételez6 foglalkoztatdsa keretei kozott mennyiségi és mindségi korlatok mellett
megvaldsithaté-e, erre vonatkozoan kételes a Kozponti Ellaté Szerv nyilatkozatanak
beszerzésére. Az Ajanlatkérd szervezeti rendszerében a jogszabalyi eldiras teljesitéséért a
gazdasagi igazgato felel.

A gazdasagi igazgaté feladatai e korben kiilondsen:
¢ a rendelet hatdlya ald tartozd kozbeszerzések hatdridében igényvizsgalatra torténd
megkiildése;
e avonatkozé hianypoétlasok teljesitése;
e a rendelet hatdlya ald tartozé szerz6désck, azok modositasainak nyomon kdvetése,
tovabbitasa ellendrzés céljabol;
e arendeletben elbirt egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.
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