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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

I. Az onkéltség szamitasi szabalyzat célja, tartalma

Az 6nkoltség szamitdsi szabdlyzat célja, hogy
- a szamvitelrél sz616 2000, évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint
— az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (L11.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Ahsz.) el6irasai alapjin részletesen szabalyozza az alap- és
vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitds kihaszndldsat c€lzd
tevékenysége keretében
— eldallitott eszkozok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kézvetlen 6nkdéltségének, tovabba a kézérdekli adatszolgdltatdshoz kapesolédod
koltségtérités pontos 9sszegének meghatarozasdra irdnynlé tevékenységet.

Az Onkoéltség szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgéljon az Onkdoltség
szamitas kiils6 és belso ellendrzéséhez.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szdmlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajit elédllitdsi eszkOzonkeént, tevékenységenként valamint
szolgaltatasonként.

Szervezetiink Onkoltség szdmitdsi szabdlyzata a kovetkezd témdkhoz kapcsoldéddan
tartalmaz el6irasokat:

—

Koltség, onkoliség szamitasi fogalmak,

Az dnkoltség szamitas targya (a kalkulacids egységek),

A kalkulacids séma, a kalkulacids koltségtényezok tartalma,

Az 8nkoltség szamitds modszere, a kbltségek felosztdsanak, médja,
Munkaszamok, azok nyilvantartisa,

Az utdkalkulacié alapjat képezd bizonylatok,

Az dnkoltség szamitas készitésének idSpontja, a kalkulacios id6szak,

Az 6nkoltség sz4mitds és a konyvvitel adatai e gyeztetésének modja.

S R N L

A koézérdektt adatszolgaltatdshoz kapesolédd koltségtérités Osszege
megallapitdsanak szabalyai
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

IL. Az onkdltség szamitasi szabalyzat részletes eldirasai

1. Kiiltség, onkoltség szamitdsi fogalmak

LI Akéltség

A koltség az eszkoz (termék) elballitasa, vagy szolgaltatss, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznélt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Ssszege.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositdsat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes szamlatiikdor 5. szamlaosztdly 51.-56.
szamlacsoportjai szerint kijeldlt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Kéltséghely

A koltséghely a kolitségek felmeriilésének helye, teriiletileg ethatérolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szdmvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altaldnos
koltségek) fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmdval nem
szamolhatok el kdzvetlenill az eszkbzre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kézvetlen koltségnek nem minésithetdk,

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az cléallitassal illetve a szolgaltatassal
szoros kapesolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios
egységekre - ezen szabélyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk.

1.4. Koltségviseld

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgdltatas, tevékenység amelyre a koltségek
felmertilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek el§allitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeritlnek,

A koltségviselére elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (szakfeladatok kéltségei) fokonyvi szamlaira kell kényvelni.
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET
1.5, A kdzvetlen onkéltség, bekeriilési (elddllitdsi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgdltatas,
valamint a sajat eldallitast eszkdzok (immateridlis javak, targyi eszk6zok, készletek)
egy meghatarozott egységére jutd eszkdzfelbasznalds (€l6munka, holtmunka) pénzben
kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirdsok alapjan a sajat eldallitasa
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kézvetlen
onkdoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a sajit eléallitasi
rendeltetésszeriien hasznélatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkozok
tovabb4 a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet targyi eszkdzok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitdsaval, élettartamanak,
teljesitoképességének  kozvetlen novelésével, feljitasdval Osszefiiggd sajat
tevékenységben végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kdzvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, dllatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott el64llitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat termeléstt készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermeék, allatok) eldallitasi érték a Szt. 51. §
szerinti kdzvetlen dnkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkéz bekeriilési (eldallitdsi) értékének részét
képezik azok a kiltségek, amelyek:

a) az eszkdz (termék) elbéllitasa, izembe helyezése, bivitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, A4talakitdsa, eredeti Allagdnak helyredllitisa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

b) az elédllitissal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c) az eszkdzre (termeckre) megfeleld mutatok, jellemzOk segitségével
elszamolhatok

(egytittesen: kdzvetlen onkdltség).

A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyijtott, a teljesitett szolgdltatds
bekeriilési (eléallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) a szolgaltatds végzése, nyujtasa, teljesitése sordn kozvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nynjtdsaval, teljesitésével szoros kapesolatban
voltak, tovabba
¢} aszolgaltatidsra megfeleld mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatdk
(egylittesen: kozvetlen 6nkdliség).

A dokumentum kodja: Onkéltségszam.szab. Oldal: 518

File név: onkoltegszamszab.doc

Valtozat szémat 01 Ervénybelépés ideje: 2017.04.01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

A 8zt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az el6allitasi kiltségek kozitt kell elszamolni [és igy
a bekeriilési (eldallitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozé aital megvalésitott
beruhazashoz a beruhdzé altal biztositott (az idegen véllalkozé felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekeritlési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldéllitast termék,
nyujtott szolgaltatds kozvetlen Snkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitdst termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatdsnyljtassal egyidejileg.

A kbzvetlen onkoltség, bekeriilési (elodllitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatds,
valamint a sajat elSallitist eszkozok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatdrozott mennyiségi egységére juté eszkOzfelhaszndlas (él6munka,
holtmunka) pénzben kifejezett 5sszege.

A 8zt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kiizvetlen dnkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az elballitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatési és egyéb
altalanos koltségeket.

1.6. A kbltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz elballitasa, a szolgiltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszamolasdra - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfelelden -
harom szamlaosztaly szolgal:

a.)az 5. (Koltségnemek) szdmlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gylijtését
szolgélja,

b.)a 6. (Altalanos koltségek) szamlaosztaly a kzvetett koltségeket tartalmazza,
a koltségek felmertilésének helye szerinti gylijtésére szolgal,

c)a 7. (Szakfeladatok koltségei) szdmlaosztdly az eszkozok eldéllitasa, a
szolgaltatasok teljesitése sordn felmeriilt és az eszkdzok eléallitasaval,
szolgdltatas nyujtassal Gsszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztas
utan a kodzvetetten) elszamolhaté koltségek kényvviteli nyilvantartasara
szolgal.

A'7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatérozott szakfeladat rend szerinti tagoldsban
tartalmazza a folyd koltségeket.
A szakfeladatok koltségei kdzvetlen és kozvetett koltségekbd] tevédnek dssze.
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

1.7. Az onkéltségszdmitds

Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasigi tevékenység, amellyel megallapithat
az eloallitott eszkdzok (termeékek), a végzett szolgaltatds varhatd (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen 6nkoltsege, eldallitasi koltsége.

Az onkiltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat eldéllitasu eszkdzok (immatareidlis javak, targyi eszkozok
készletek), szolgaltatdsok értékeléséhez, az elddllitasi értékének
meghatarozasahoz,

— a sajat eldallitasti eszkdzok (immatareidlis javak, targyi eszkézok,
készletek), szolgaltatasok, wvalamint a kozérdekl adatszolgiitatds
onkoltségének tervezéséhez és megallapitisahoz,

— a gazdasagi szamitdsokhoz.

1.8. Az onkdéltségszamitds - kalkuldcio formdi

A 8zt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kizvetlen onkoltség
— utokalkuldciéval meghatarozott, vagy

- norma szerinti kézvetlen onkoltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kdzvetlen onkoltsége a félkész termék,
késztermék norma szerinti kozvetlen Onkoltségébbl a teljesitési fok alapjan
aranyosan is meghatérozhato.

Az utékalkuldcié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység amellyel a termék, tevékenység,
szolgiltatas befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
ertéke alapjan meghatdrozzuk az eszkéz, tevékenység, vagy szolgeiltatas tényleges
k&zvetlen onkoltséget, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kizvetlen dnkoltség megallapitisa sordn a sajat el6allitasu készletek
kozvetlen onoltségének megallapitasa a termék (szolgdltatas) eldallitdsahoz szilkséges
miszaki normdk alapjan térténik.

A sajat  termelést készletek Onkdltségének megallapitdsa
(utokalkulacioval / norma szerinti kdzvetien dnkoliségen) térténik.
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

2. Az Onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

Az dnkéltségszamitas targya a kalkulacids egység,
Szervezetiinknél kalkulacios egységet képez:

(sajat elballitasn készlet egy egysége)
d) egy-egy sajét eldallitdst immaterialis joszag,

e) egy-egy sajat eldallitasu beruhdzas,

) egy-egy feltjitassal Gsszefliggd. sajat tevékenységben végzett munka,

{megrendelésre, vagy a szervezet sajat sziikségletére végzett szolgaltatas,

tevékenység)

h) egy-egy kozérdek( adatszolgaltatas.

3. A kalkuldcids séma, a kalkuldciés koltségtényezék tartalma

3.1. A kalkuldcids séma

Az egyes kalkuldcios egységek kozvetlen Snkoltségét, bekeriilési (eloallitdsi) értékét a

kovetkezd kalkuldcios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kodzvetlenill elszdmolhat6 anyagkoltség
b.)Sajat termelésii félkész termék felhasznalas

¢.)Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

d.)Kozvetlenill elszdmolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka

A dokumentum kodja: Onkéltségszam szab.
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Véltozat szama: (1

Ervénybelépés ideje: 2017.04.01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

e.) Kdzvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasok
f.) Egyéb kézvetlen kbltségek
Egyiitt kozvetlen dnkiltség (at+btctd+e+f)

3.2, A kalkuldcids koltségtényezdk tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszdmolhaté anyaghkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhato
anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utdkalkulaciés lapon felsorolni!

Anyagkéltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.2.2. Sajdt termelésii félkész termék felhasznilds

A tovabb felhasznalt sajat termelés(t készletek ériékét tény]eges kézvetlen dnkoltségen
kell szamitasba venni.

3.2.3. Kézvetleniil elszimolhato személyi juttatds

Kozvetlentil elszamolhatd személyi juttatisként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint
az eszkozok eloallitasa érdekében kdzvetleniil felmertiit, 1lletve kifizetett

- alapilletményeket,

- illetménypotlékokat és

- egyeb kotelezd potlékokat.

Itt kell kimutatni
- az immaaterialis j6szag létrehozas,
- a sajat kivitelezésii beruhazas,
- a targyi eszkozok felujitasat, javitas, valamint
- az idegenek részére végzett szolgaltatas
kiadasait.
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

A sajat kivitelezésli beruhazas, felGjitdas valamint az  idegenek részére végzett
szolgaltaths onkoltségének megéllapitdsahoz az anyagfelhasznaldst ¢és a személyi
juttatasokat munkaszdmra Kell utalvanyozni illetve elszdmolni.

Az elszamoit milhely rezsik6ltségét az idészakban elszamolt (felmeriilt) .....................
(munkadra, személyi juttatdsok) aranyaban kell megosztani a szolgaltatist igénybe
vevik kozott,

3.2.4 Kazdnhdz és energiaszolgditatds

Itt kell elszamolni a melegvizet, fiitést, gézt szolgaltaté kazanok kiadasait (koltségeit),
tovabba - a sajat lizemen kiviili - mas szervek altal szolgaltatott melegviz, gz, tavhd
kiaddsait.

A kiadasok felosztisdnak alapja ........cc.c....... (négyzetméter, légkobméter).
3.2.5 Gépjdrmii lizemeltetés

Itt kell elszdmolni a gépjarmiivek lizemeltetésének Ssszes kiadasait (koltségeit), tovabba
az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett 6sszeget is.

Az idegenek szdméra nyvjtott szolgaltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
tizemeltetésével kapesolatos kiaddsok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos
koltség megallapithato legyen.

A kiadasok felosztasdnak alapja: .......ccecoeeerieneen. (szdllitott suly, teljesitett kilométer,
teljesitett tonnakilométer vagy teljesitett dra).

3.2.6. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszémolni a konyhén foglalkoztatott alkalmazottak dsszes személyi juttatdsait
azok jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalist, a m4s rendeltetésii
(tisztitd, takaritd stb.) anyagok felhaszndldsdt, a helyiségek, gépek, berendezések
karbantartdsi kiaddsait, az igénybe vett kiils6 szolgaltatdsokat, tovabbd a sajat kisegits
részlegek altal nyujtott szolgaltatdsok (karbantartds, kazanhaz, gépjarmii igénybevétel)
felosztas utjan kapott kiadasait (koltségeit).

Az clelmezési kiadasok (koltségek) megallapitasindl az élelmezési nyersanyag
kiadasanak (koltségének) sszegébdl kell kiindulni és azt kell pétlékolni a konyha
rezsikoltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasanak alapja;
.................... (nyersanyagkoltség, egyenértékszdmmal szamitoit ételadag)

A kills6 szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlézott) élelmezés koltségét
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tényleges teljes onkoltségen kell figyelembe venni.

3.2.7. Hdzinyomda

Itt kell elszdmolni a hazinyomda (hazi sokszorositolizem) dsszes kiadasait (koltségeit).
Az idegenek részére végzett (kiszdmlazott) szolgaltatds onkoltségének megallapitdsdhoz
az anyagfelhasznélast, valamint a személyi juttatdsokat munkaszamra kell utalvanyozni

illetve elsziamolni.

Az elszamolt nyomdai rezsikoéltséget az iddszakban elszamolt (felmeriilt) személyi
juttatdsok aranyaban kell megosztani a szolgaltatast igénybevevék kdzitt.

4. Munkaszamok, azok nyilvantartisa

Munkaszam: a kalkulacids egységet jelold szam.

Minden egyes kalkulaciés egységet, kalkuldcids egységenként egyedi munkaszammal
kell megjelslni.

A tevékenység (beruhazds, felujitds, termék-elallitss), szolgiltatds megkezdését
minden esetben munkaszam kiadasa el6zi meg.

Munkaszam kiadasa elétt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdédhet meg.

A munkaszamokroél év elejétd] folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kdzben
torolt munkaszadm a késébbiekben nem hasznalhato fel Gjra.

A nyilvantartést a szabalyzat 2. szamt melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartis folyamatos vezetéséért .........oovvrnnnnn..
(személy, vagy szervezeti egység) felelts.

A munkaszdm nyilvantarté altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapesolatos valamennyi bizonylaton fel kel tiintetni.

Abban az esetben ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kdzben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé szervezeti egység,
személy részére irdsban ki kell adni.
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5. Az utékalkulacié alapjat képezé bizonylatok

A kalkulacios egységekre kézvetleniil elszdmolhaté személyi juttatisokrdl és azok
jarulékairdl ........... havonta feladast kell késziteni

Felelds: o,

Hataridd: .oooeeeeeeeeeeeee i

A kalkulacids egységekre kozvetlenill elszdmolhaté anyagkoltségekrél havonta
feladast kell késziteni

Felelds: oo
Hataridd: .ooooeeeieieeieeeeiene

Az eléallitasi kiilon kiltség 6sszegérol havonta feladast kell készitem
Felel6s: oo,
Hatarido: .......ccooveevevvivennene

Az egyeb kizvetlen koltségek részét képezt kozvetlen dologi kiadasok dsszegérol
havonta feladast kell késziteni

Felelds: oiieiieerireranan,s

Az egyes koltséghelyeken elszdmolt kozvetett kiaddsok (kéltségek) felosztisahoz a
kisegitd részlegek vezetdi ..................... (havonta, negyedévente) biztositjak a kdnyvelés
részére a szamlarendben illetve a jelen szabalyzat I1/4. pontjdban rbgzitett, a
koltségfelosztas alapjat képezo naturalis mutatdszamokat.

Az adatokat a jelen szabdlyzat 1. mellékletében meghatarozott forma és tartalom szerint
kell szolgaltaini.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy .............. (honapot, negyedévet) kivetd hénap ......
napja.

A kozvetett kiadasok id6szakonkénti ....... (havonkénti, negyedévenkénti) felosztésardl
illetve azok kalkulacios egységekhez kapcsolddé Gsszegérdl -  kalkulacios

egyseégenkénti bontdsban - kimutatast kell késziteni, és azt 4t kell adni az utokalkuldcist
keszito(k) részére.
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A kéltségek utalvanyozdsdnak, elszdmoldisdnak bizonylati rendje

A Szt, eldirdsal szerint minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrél, amely az eszkozok,
illetve az eszk6zok forrdsainak dlloméanyat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebb6l kovetkezben az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezok:

- a bizonylat megnevezése és sorszdma, vagy egyéb mas azonositoja,

— a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeltlése,

- a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelslése,

- az utalvinyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy,

— a készletmozgasok bizonylatain az atvevs aldirasa,

- a bizonylat kiallitdsinak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi
muvelet jellegétdl, idobeni hatalyatél fiiggten - annak az idészaknak a
megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtdrtént) gazdasagi miivelet tartalménak leirdsa vagy megjelolése,

a gazdasagi miivelet okozta valtozdsok mennyiségi, minGségi és értékbeni
adatai,

- a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul
szolgald bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a
megjeldlése, amelyre az §sszesités vonatkozik.

Az  Onkoltségszamitds szamvitelen beliili folyamataban az Snkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének
alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgéltatdssal Gsszefliggd alapvetd bizonylatok a
kévetkezok:

— munkautalvany,

— keszletek allomanyvaltozasi bizonylata,
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— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegli raforditdsok bizonylata,
— értékcstkkenési leirds bizonylatai,

~ egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

6.Az 6nkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacios id6szak, az elkészitésért
felelds személyek

Az egyes kalkulacios egységek Onkoltségének megallapitdsahoz a kettds kdnyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utékalkuldcids lapot) kell

- kalkulécids egységenkent,

- a II/3/1. pontban meghatarozott kalkuldcids sémanak megfeleléen
vezetni.

A megrendelésre teljesitett szakmai szolgdltatas, tevékenység Snkéltségéneck megallapitisa
érdekében a tevékenység befejezését kdvets év 30, napjéig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacié elkészitésé¢ért fokonyvi konyveld felelds.

7. Az dnkiltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utokalkuldcidk adatai a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacid befejezését kivetden 15 napon beliil egyeztetni kell.

Az egyeztetést a fokonyvi konyveldnek kell elvégeznie.

Az Onkdltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl haladéktalanul
tajékoztatni kell szervezetiink gazdasagi igazgatdjat.

8. A kozérdekii adatszolgiltatashoz kapesolédo koltségtérités dsszege
megallapitisinak szabdlyai
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Az informaécids onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél széle 2011. évi
CXIL torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmaz¢ dokumentumrol
vagy dokumentumrészrQl, annak tarolasi modjatdl fliggetlenill az igényld masolatot
kaphat. Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség meértékeig terjedden - koltségtéritést allapithat
meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését megel6zben tdjékoztatni
kell”.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,, A koltségtérités
mértékének meghatirozasa sordn az alabbi kltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz¢ adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének kdltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd  szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékll igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggod
munkaeré-raforditas koltsége.
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Koltséghely megnevezeése: ..o eienesecencencncsirsscsenmsessssssssassasans

Kiltséghely fokonyvi szamlaszama: ......ceeoresressnisinssnsacenneseeens

EISZAMOLASE IAOSZAK: coeiiiiiiiissinsireieesisiasiesmsseminisssssssessranssssrnsssares

Kimutatds

a kozvetett kiltségek felosztasanak
alapjaul szolgdlo - targyidészaki - mutatészamokrol

1. melléklet

Mutat6szam mértékegysége: ....uvmmmmnmarerereenses
Szolgaltatdst igénybe vevé neve |Szakfeladat Munkaszim Mutatdszdm
{megnevezése) SZama mennyisége
Mutatoszim Ssszesen
........................ 22010
vezeto
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........................................

Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kizérdeki adatszolgiltatishoz kapcsolédé
kiltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyujtoja:
Keért kozérdekil adat tartalma: . ...ouvviiiriiniiieiiie et s e,
SZAMIAZAST CIM: L.t e et e e

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti eléallitdsat, csoportositisat végzé
szemeély(ek) : ..o,

.....................................................

Kaoltségteérités dsszege:

1.) Az 1gényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége: .......................
Ft

2) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténé
kézbesitésének koltsége: Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:
a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munka6rak szama: .........
b)  Egy ordra esd illetmény: ............. Ft
c) Megtéritendd illetmény Ssszege: .l Ft
d) ... % szocidlis hozzdjarulds (c. pont utin) ... Ft
e) ..... Yo munkaerd piaci jarulék (c. pontutdan) ... Ft
f)  Osszesen(c+d+e) Ft

4.)  Koltségtérités dsszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el64llitdsat, csoportositisat végzo
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. 2201 Ll

TR a]alras ...........
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... L2010 o

........ al{mas
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Amemnyiben t8bb, kiiltinbdzd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mdsoldsat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.

Megismerési nyilatkozat

A (koltségvetdsi szerv) 201.. ............. -t5] hatalyos Onkéltségszamitasi
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomdésul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Déatum Alairas
hataskdr
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