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A Bomyhddi Korhaz és Rendelbintézet reprezentacids kiadasok felosztdasanak, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabélyait
— a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL Torvény (tovébbiakban SZJA tv.),
valamint
— az dllamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan
a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Bonyhddi Kérhaz és Rendeldintézet feladatellatasa
érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszdmolhatd reprezenticids kiadasok és tizleti
ajandékok felhasznaldsanak és elszamolasanak modjat és szabalyait.

2. Aszabilyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed
— areprezentacids eldiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— a pénziigyl (kotelezettségvallalds, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adobevallasi feladatokat ellatdé személyekre,

A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed: a Bonyhadi Korhaz és Rendeléintézet érdekében felmeriilt
és koltségvetdse terhére elszdmolhatd reprezentacios kiaddsokra, valamint tizleti ajandékozasra.

L Fogalmi meghatarozasok

1. Reprezentacio: a juttatd tevékenységével dsszefiiggd lizleti, hivatali, szakmai, diploméciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhdzi tinnepek alkalmaval
nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodo szolgaltatas
(utazads, szallas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az elbéz6ek nem mindsiilnek
reprezentdcionak, ha a juttatasra vonatkoz6 dokumentumok és kéritlmények (szervezés, reklam,
hirdetés, utvonal, uti cél, tartdzkodasi hely és idd, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program
és a szabadidbprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszerli joggyakorlds
sérelme akar kézvetve is megallapithatéd. (SZJA tv. 3. § 26. pont)
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Reprezenticionak minésiil kiilondsen:

b)a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsigi iiléseken, testileti
iiléseken,

c.)az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadds, varosnap, falunap, nemzeti
tinnep, évfordulok)

d.)a sajtotajékoztaton, valamint

e.)a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgéltatds és az ahhoz kapcsolédd szolgaltatas (pld.
utazas, szallas, szabadidéprogram)

2. Uzleti ajandék: a juttat6 tevékenyseégével dsszefiiggs lizleti, hivatali, szakmai, diplom4aciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nyujtott szolgaltatds, valamint a kizarélag erre sz616 utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

3. Reprezentdciés keret: az 1) pontban meghatirozott termékek &s szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentdcios keret terhére a kivetkezok szamolhatdk el:
— tditbital, gylimolcslé, dsvanyviz,
—kévé, valamint izesitdi,
— tea, valamint izesitoi,
— cukraszari (édes és sOs siitemény)
— szendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
—munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
—indokolt esetben alkohol,
— a vendéglatdshoz kapcsolodé utazas, széllas, szabadid6program,
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I1. Reprezentacios, valamint iizleti ajindékozasi keret és annak felhasznaldsa

1. Reprezentdcio keret és a kerettel rendelkezék

1.1.A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos céli vendéglatisara (a jelen szabalyzat II/1 a)-b)
pontjai) feljogositottak korét és az &ltaluk vendéglatasra fordithaté — résztvevokénti —
keretdsszeg felsO hatdrat a jelen szabalyzat 1. szdm melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezentaicids keretet és annak felhasznalasara jogosultak kérét a jelen szabalyzat
2. szdmu melléklete tartalmazza, a szlikebb kori hivatalos céhi megbeszélések, értekezletek,
talalkozok, étkezések alkalmaval felmeriilé — szdmldval igazolt — kiadasok finanszirozdsara.
Ezen kiaddsok kdozétt alkoholmentes ital, kévé, tea, tej, tejszin, szendvics sds- és édes
aprosiitemény, virag, ellenértéke szamolhato el.

1.3. A reprezentacios kerettel rendelkez0 személyek korének, valamint a reprezentacios keretek
feliilvizsgalatara és modositasara a foigazgato jogosult.

2. Reprezentacios kiaddsok elszamoldsa

2.1. A reprezentaciés kiaddsok csak a Bonyhddi Korhdz és Rendeldintézer nevére €s cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a szdmvitelr6l sz6l6, tébbszér
mddositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adérdl sz6ld, t6bbszér
madositott 2007. évi CXXVIL. térvény vonatkozo elbirdsainak megfelelden kiéllitott bizonylat
fogadhato el.

2.2. A reprezenticios kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egyiitt konyvelés részére kell
“tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban részesiilék
szamat is.

2.3. Az allamhéaztartdas szamvitelérd] szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete alapjan a
K123. Egyéb személyi juttatidsok rovaton kell elszdmolni: ,,a személyi jévedelemadérdl szolo
torvény szerinti reprezentacio €s lzleti ajandék kiadésait, ide értve azt az esetet is, ha azok
megfelelnek a reprezentacio, lizleti ajandék feltételeinek, de a személyi jévedelemadorol szolo
térvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak.”

2.4. A reprezentaciés kiaddsok finanszirozésira — utdlagos elszdmolés mellett — eléleg igényelhetd.
Az elbleg igénylést a gazdasigi vezetdnél kell kezdeményezni, annak kifizetését O
engedélyezi. Az elbleg dsszege maximum 50 000.- Ft. A kifizetett eldleggel az elbleget
felvev6 személy a pénzkezelési szabidlyzatban foglaltak szerint koteles elszdmolni.
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2.5. Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja alapjan
személyi jovedelemadd mentes a lakossdg széles korét érintd (nem zartkérd), azonos
részvételi feltételekkel szervezett kulturdlis, hagyomanyérzd, sport-, szabadidds és mas
hasonl6 koz6sségi rendezvényen helyben nytjtott szolgéltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel,
valamint a legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szdzalékdig terjedd egyiittes
értékben — résztveviként azonos értékil ajandék.

3. Uzleti ajdndékozisi keret és a kerettel rendelkezék

3.1. Uzleti ajandékozasra a belfsidi, illetve kiilfoldi vendégek szamara Magyarorszagon, illetve
kiilfoldén hivatalos kikiildetés alkalméval keriilhet sor. Az egy f& megajandékozottra
fordithaté értékhatdr maximalis Gsszegét és az ajandék nyvjtasara jogosultak korét a 3. szami
melléklet tartalmazza. :

3.2, Aziizleti ajandék nytjtasdra jogosultak korét és az egy 8 megajandékozottra fordithatd Ssszeg
felulvizsgélatara és modositdsara a f6igazgaté jogosult.

4. Uzleti ajandékozdsi kiaddsok elszamoldsa

4.1. Az tzleti ajandékozdssal kapcsolatos kiadasok csak a Bonyhadi Kérhaz és Rendeldintézet
nevére €s cimére kidllitott szdmla ellenében szamolhat6ak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl
52616, tobbsz6r modositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adérél szélé,
tobbszor modositott 2007. évi CXXVIL térvény vonatkozo el6irdsainak megfeleléen kiallitott
bizonylat fogadhato el.

4.2. Az uzleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadéaséra a féigazgato foorvos altal keriilhet
sor, ezért az igények benyujtasa is részére (résziikre) torténik.

4.3. Az izleti ajandéktargyak beszerzéséné! ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a 5 000.- Ft-
ot lehet6leg ne haladja meg. Az 5 000.- Ft egyedi érték feletti iizleti ajandék beszerzése csak a
féigazgato fGorvos irasbeli engedélye alapjan torténhet.

4.4, Az tizleti ajindékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamléit a teljesitésigazoldssal egyiitt

a gazdasagi igazgato részére kell tovabbitani (leadni). A tel_]es1t651gazola’lsnak tartalmaznia kell
az ajandékozott nevét is.

5. Mind a reprezenticiés, mind pedig az Uzleti ajandékozassal kapcsolatos kiaddsokkal
Osszefliggésben érvényesiteni kell
— a kotelezettségvillaldsra,
— a pénziigyi ellenjegyzésre,

A dokumentum kédja

Reprezentaciés szab.

Fifé)név; Oldal: 6/9
reprezentaciosszab.doc Ervénybelépés ideje; 2017.04.01

Véltozat szama: 01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET
— ateljesités igazoldsra
— az utalvdnyozasra, valamint

— az érvényesitésre

vonatkozo, a gazdalkod4si szabalyzatban régzitett eléirdsokat.

1. szami melléklet

Uzleti vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglitasra — résztveviként — fordithato
keretisszeg fels6 hatara

Beosztés KeretGsszeg

afaval (Ft)
Foigazgatd forvos 100 000
Gazdaségi igazgatod 100 000

2. szamu melléklet

Személyi reprezentaciora jogosultak kore és az altaluk
évente, felhaszndlhato keret dsszege

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)

Féigazgaté fborvos 100 000

Gazdasagi igazgato 100 000
A dokumentum kédja
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3. sz melléklet

Ajindékozdsra jogosultak kire és
az egy 10 megajindékozottra fordithaté vasdrlasi értékhatar felsé dsszege

Beosztas Keretisszeg
afaval (Ft)
Féigazgat6 foorvos 5000
Gazdasagi igazgato 5000

Megismerési nyilatkozat

A Bonyhddi Kérhdz és RendelGintézet 2017. dprilis 30.-t0] hatalyos reprezentécios szabalyzatat

megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok
betartani.
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