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Bevezeto

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (a tovébbiakban: Szt.) 14. § (4) és (5) bekezdéseiben
¢s az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak szerint a Bonyhadi Korhaz és Rendelbintézet szamviteli
politikat kell késziteni. '
A jelen Szamviteli politikiban bemutatdsra kerill a Bonyh4di kérhaz és Rendeldintézet altal
vélaszthato szamviteli stratégia.
I.  Altalanos rész
1. A Szabélyzat célja, hatilya és tartalma
A szamviteli politika célja, hogy a Bonyhadi Kérhaz és Rendeléintézet szamviteli
rendszere (kOnyvvezetési €s az azt altdmaszto bizonylati rendszer) kialakitdsra
kertll, amely alapjan Gsszedllitott éves koltségvetési beszamolé megbizhatd és valos
képet nyijt a gazddlkodasrél, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrs! és ez
megfelel mind az Szt., mind az Ahsz. illetve egyéb jogszabdlyi el6irasoknak,
A szamviteli politikdban a Bonyhéddi Korhaz és Rendeléintézet meghatérozza az
alkalmazott szamviteli rendszer szabélyait, miikddtetésének rendjét, amely alapjan az
intézmény dsszedllitja vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetét, megbizhaté és valds
képet adjon az éves koltségvetési beszdmoldban. A szdmviteli politika hozzajarul és
megalapozza a Bonyhddi Korhdz és RendelSintézet vezetéséhez, a megfeleld
informécitk elGallitisahoz sziikséges belsé szabalyozdsi rendet, megfogalmazza
azokat az elvérédsokat, modszereket, megolddsokat, amelyekre az intézménynek adott
jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.
A szdmviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirdsait
kiilon szabalyzatok régzitik, melyek a kévetkez6k:
o aszamlarend
o az eszkdzok és forrasok értékelési szabdlyzata
s az eszkbzok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

e apénzkezelési szabdlyzat

dokumentum kédja: Szamviteli politika Oldal: 4/28
File név: szamvitelipol.doc

Véltozat szama: (1
@ Ervénybelépés ideje: 2017.04.01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

s a bizonylati szabalyzat
o afelesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabélyzata,
A szamviteli politika hatilya, hogy az 6nalléan miik6do és gazdalkodé
Bonyhadi Kérhdz és Rendeldintézetre kell alkalmazni a széamviteli politika

eldirasait.

A Szabilyzat elkészitéséért felelds személyek meghatdrozdsa

A Szabélyzat kialakitasaért, végrehajtasdért a Bonyhadi Kérhaz és RendelSintézet

vezetbje a felelds. A Bonyhadi korhaz és rendelintézet gazdasagi szervezetének

vezetbje felel a szamviteli politikédval kapcsolatos feladat-ellatasi kotelezettségért..

Az Szt. a szamviteli szolgaltatds korébe sorolta — tSbbek k&zdtt — a szamviteli

politika &sszedllitdsanak, a szamviteli rend kialakitdsdnak feladatait.

A szamviteli szolgdltatds korébe tartozd feladatok irdnyitdsa, vezetése

meghatdrozott  pénziligyi—szdmviteli szakképesitéshez kotdtt igy  tehat

elkeriilhetetlen a gazdasigi szervezet vezet(jének ebben a targykoérben kifejtett

tevékenysége,

A szamviteli politika Osszedllitdsardl, annak bevezetésérdl, a gyakorlatban torténd

megval6sulasardl is gondoskodni kell,

Ezek a feladatok a gazdasagi szervezet feladat-, illetve hataskdrébe tartoznak, ahol

a szamviteli politika gyakorlati megvaldsitasat kollektfv munkdval kell

végrehajtani,

A koltségvetési szerv vezetdjének a szdmviteli politikdval kapcsolatosan a

felelésségi jogkrébol adodoan kettds feladatot kell ell4tnia:

— biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati
megvalositasat a Bonyhadi Korhaz és Rendeldintézet mas egységeinél,

— vezet6i ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati

érvényesiilését kell vizsgélnia.

A szabdlyzatra vonatkozé jogszabdlyi eldirisok
A szdmviteli politikat az Szt-ben rogzitett alapelvek, értékelési elirdsok alapjan
kell kidolgozni.
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A szamviteli politikat gy kell kialakitani, hogy az a koltségvetési szerv
adottsagaihoz, kdriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen.

A szamviteli politikat irasba kell foglalni.

4. A Szabilyzatra vonatkozo jogszabalyi eléirdsok

— A koltségvetési szerveknek a Szabdlyzatuk Osszeallitdsandl elsddlegesen az
Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat kell figyelembe vennilik,

~ Ennek megfeleléen a Szabalyzatukban a kéltségvetési és pénziigyi szamvitel
alkalmazaséval kapcsolatos sajatos szabdlyokat, el6irasokat, médszereket kell
régziteni. A Szabalyzatban rogziteni kell az altalanos koltségek szakfeladatokra
¢s az altalanos kiaddsok tevékenységekre t6rténé felosztasdanak modijat, a
felosztdshoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

— Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a koltségvetési
szerveknek a Szabalyzatban rogzitenitik kell azokat az adott koltségvetési
szervre jellemzd szabédlyokat, elSirdsokat, moédszercket, amelyekkel
meghatirozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabdl lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentésnek.

— A Szabalyzatban kell meghatarozni az Szt-ben biztositott valasztasi, mindsitési
lehet8ségek koziil melyeket, milyen feltéttelek fennslldsa esetén alkalmaz, és ezt

a gyakorlatot milyen okok miatt kell megviltoztatnia.

II. A Szabalyzat részletes szabalyai
1. A Bonyhadi Kérhaz és RendelSintézet bemutatdsa

— A koltségvetési szerv azonositd adatai:

megnevezése: Bonyhadi Korhaz és Rendelintézet
= székhelye,: 7150 Bonyhad, Bajcsy Zs. u. 25.

= elszamolési szamléi:
10046003-00324333-00000000 El6iranyzat keretszamla
10046003-00324333-30005008 TAMOP elkiildnitett szamla
10046003-00324333-30005101 TIOP elkiilonitett szamla
dokumentum kodja: Szamviteli politika Q! 56283
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10046003-00324333-00060004 Kirtyafedezeti szamia

iranyité szerv megnevezése: Emberi Er6forrasok Minisztériuma

i

dgazati, szakagi besoroldsa:

361000 Fekvobeteg-ellatas

kormanyzati funkciéi:

072210 Jardbetegek gyogyitd szakellatdsa
072230 Jarobetegek gyogyitd gondozdsa
072420 Egészségligyi laboratériumi szolgaltatasok
072430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatdsok
072410 Otthoni szaképolés
073160 egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)
073120 Fekvébetegek kronikus elldtasa altalanos kérhazakban
074011 Foglakozas-egészségligyi alapellatas
= szakfeladatai:
562917 Munkahelyi étkeztetés
861001 Fekvébetegek aktiv ellatasa
861002 Fekvobetegek kronikus ellatasa
862211 Jarobetegek gydgyitd szakellatdsa
862213 Jarbbetegek gydgyitd gondozasa
862220 Egynapos sebészeti ellatas
862231 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
862240 Egyab, mashova nem sorolt jarébeteg ellatas
869020 Otthoni/egészségligyi szakdpolas
869041 Csalad, névédelmi egészségligyi gondozas
869049 Egyéb betegségmegeldzés, népegészségligyi ellatas
altalanos forgalmi adé alanyisaga: lanya az AFA-nak

az alapitd okirat szama, kelte:
s 52692/2012/J0GI
= 2012. december 15.

— A koltségvetési szerv szervezeti felépiiése:

= fébb szervezeti egységek, telephelyek,
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o Fekvdbetegellatis
= Jarobeteg-ellatas
= Gondozdk
= Egynapos sebészet
» Kiszolghld egységek
Telephelyek: Bajcsy Zs.u.25
Szent Imre u. 6
= Onélldan miiksdd és gazdalkodo koltségvetési szerv.
— A Bonyhadi Korhaz és Rendeldintézet tevékenységi kére:
= az alapit6 okiratban meghatarozott alaptevékenységi feladatok,
= az alaptevékenység végzése mellett iddleges szabad kapacitast kihasznald
tevékenységek, melyeket az alaptevékenységre vonatkozé szabélyok szerint
kell elszamolni: a konyha plusz kapacitisanak kihasznalasa a Bonyhadi
Gondozasi Kézpontnak és a kiils6 étkezbknek térténd étkeztetés
= villalkozasi tevékenységet nem végez az intézmény,

= gazdasagi tirsasigban nem vesz részt.

— Az adott kdltségvetési szerv gazdalkoddséval kapcsolatos — az iranyité szerv

altal meghatarozott — sajatos, specialis eldirasok nincsenek.

A felsoroltakbol megéllapithat6, hogy ennél a bevezetd résznél a Bonyhadi kérhaz
¢és RendelGintézet szamviteli politikdjanak kialakitasi szempontjai meghatarozotta
vélnak.

2. A szAmviteli alapelvek érvényesiilése
A Bonyhadi kérhaz és RendelSintézet a koltségvetési és pénziigyi szdmvitelben az
Szt-ben meghatdrozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben
meghatdrozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.
— A villalkozas folytatdsanak elve
Az Szt. szabalya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamold

elkészitésekor és a kényvvezetés sordn abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodé
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szervezet a belathaté j6vOben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbo}
torténo jelentds cstkkenése.

A koltségvetési szerveknél a vallalkozés folytatasanak az elve azt jelenti, hogy
a kéltségvetési szerv folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek
érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kvetelményeket,
tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv
magaban foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az
elv teljesitése tehdt perspektivikus gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a
tartalékok és a sziikséges (t6bblet) forrasok feltirasat, adekvat munkaszervezet
kialakitdsat ¢és megfeleld munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv
vezetésétdl. A feladatok végrehajtdsard! készitett kiltségvetési beszamolonak
meg kell alapozni a kévetkezd év, évek kéltségvetési tervezését.

Kiilén jelentdséget ad ennek az elvnek az, hogy a koltségvetési szervek —
szocialis, egészségiigyi teriileten - kozfeladatot latnak el, az 4llam
»megbizasabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a tevékenység folytatdsaért a
koltségveteési szerv vezetdi fokozott felelsséggel tartoznak. FEnnek a
felelésségnek tudatdban kell szamba vennilik feladataikat, az azokban
bekovetkezett vagy vérhat6 valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével kell
elkésziteniiik koltségvetéstiket és kell szdmot adniuk a koltségvetési
beszamoldban miik§désiikrol.

A koltségvetési szervek esetében az elézdekben foglalt koriiltekinté, gondos
eljaras mellett feltétleniil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd
feladatok korét, volumenét, a tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem
alakithatjak ki sajat hataskoriikben, mivel ezt az irdnyit6 (feliigyeleti) szervnek
van joga gyakoroini.

A Bonyhéadi Kérhaz és Rendeldintézet a szamviteli politikdja kialakitisa sordn a
tevékenység meghatdrozasandl és a feladatvaltozdas megjelenitésének

szabalyozasandl kell erre az alapelvre kitérni.
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— A teljesség elve
A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasdgi eseményeket,
amelyeknek az eszkozokre és a forrdsokra, illetve a tirgyévi eredményre
gyakorolt hatdsat a beszamoldban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi
eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak.
A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni a
naptari évre szolo koltségvetéshez kapcsolodé minden, ebben az id6szakban

teljestilt kiadast és bevételt (Koltségvetési szamvitel).

— A valédisag elve
A kényvvitelben rogzitett és a koltségvetési beszamoléban szerepld tételeknek a
valoésagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatéknak, kiviilallok altal is
megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékeléstik meg kell, hogy feleljen az Szt-ben és az Ahsz-ben eléirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolédd értékelési eljarasoknak.
Az Szt, hatdlyos eldirasai alapjan megallapithat6, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékel6dott, mivel az egyes értékelési eljdrdsok a meérleg
valodisagat tartjak elsddlegesnek szemben az dvatossag elvével.
A koltségvetési szerveknek a valodisdg elvét az Szt-ben régzitett szabdlyok
szerint kell alkalmazniuk.
A valédisdg elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil
= az eszkdzok és forrdsok értékelési szabalyzatdban,
= a megbizhatd €s valds dsszkép kialakitdsat szolgalé informéciokon beliil az

egyes értekelési eljarasok alkalmazasanal.

- Aviligossag elve
A kdnyvvezetést és a koltségvetési beszamoldt attekinthetd, érthetd, az Ahsz-nek
megfelelden rendezett formaban kell elkésziteni.
A Bonyh4di korhdz és Rendeldintézet a vildgossig elvét az Szt-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk,

A szamviteli politikaban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapesolatos szabdlyozas
kapcsolodik.
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— A kivetkezetesség elve
A koltségvetési beszamolé tartalma és formaja, valamint az azt alatdimasztd
kényvvezetés tekintetében az 4llandésagot és az dsszehasonlithatésagot
biztositani kell.
A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy
az abban megfogalmazott szabdlyokat, eljardsokat kévetkezetesen alkalmazni
kell, tehdt nem célszeri évente a szamviteli politikdt j alapokra helyezni,

teljesen Gjraszabalyozni.

— A folytonossig elve
Az lzleti év nyitéadatainak meg kell egyeznitik az el6z6 tizleti év megfelels zéro
adataival. Az egymadst kévetd években az eszk§zok és a forrasok értékelése, az
eredmény szimbavétele csak az Szt-ben meghatirozott szabalyok szerint
valtozhat.
A Bonyhadi kérhaz és Rendeldintézet a folytonossag elvét az Szt-ben rogzitett
szabélyok szerint kell alkalmaznia.
A szamviteli politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges
intézkedni, ha a vélaszthatd értékelési modot feltétlentil egyik évrdl a masikra
meg kell valtoztatni. Ebben az esetben az ériékelés valtoztatdsa hatasanak mérési
feladatait is rdgziteni szitkséges.

—~ Az dsszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott
idoszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé
koltségeit (raforditdsait) kell szamitdsba venni, figgetleniil a pénzilgyi
teljesitést6l. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolddniuk, amikor azok gazdasdgilag felmeriiltek,

A Bonyhadi Korhaz és Rendeldintézetnél az Gsszemérés elve oly mddon
érvényesiil, hogy a koltségvetési és vallalkozasi maradvany megéllapitasakor a

bevételeket és kiadasokat tevékenységenkeént elkiildnitve kell figyelembe venni.
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— Az dvatossag elve

Az bvatossag elve azt jelenti az Szt szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az drbevétel, a bevétel pénzligyi realizalds bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatarozasa soran az értékvesziés elszamolasaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az el6relathaté kockdzatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az Uzleti év mériegének fordulénapja és a
mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenédseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szdamolni, fiiggetleniil attdl, hogy az
lizleti év eredménye nyereség vagy veszteség,

A koltségvetési szerveknél az 6vatossag elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozo szabdlyok nem alkalmazhatok.

A Bonyhadi Kérhdz és Rendeldintézetnél fontos foglalkozni az 6vatossag elve
alapjan az értékvesztéssel. A készletek, a kovetelések, a részvények, mds
értékpapirok €s befektetések arfolyamcstkkenését, értékvesztését itt is el kell
szamolni, a koltségvetési beszdmoldban a tényleges vagyoni értéket kell

szerepeltetni,

— A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kételezettségek egymassal szemben — az Szt-ben szabilyozott esetek kivételével
—nem szamolhatdk el.

A Kkoltségvetési szerveknél is fontos a brutté elszdmoldsi alapelvnek az
alkalmazasa, mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kozponti kéltségvetés
is bruttd modon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat. Ennek kiovetkeztében
a nettositott zarszamadas a koltségvetéssel Osszehasonlithatatlan lenne. (De
természetesen ugyanez a probléma jelentkezne az intézményi koltségvetés és

kdltségvetési beszamold vonatkozasaban is.)

— Az egyedi értékelés elve
Az eszkozoket és a kitelezettségeket a kdnyvvezetéds és a beszamolé clkészitése

soran egyedileg kell régziteni és értékelni.
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A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt-ben rogzitett
szabélyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszerlsités
ala vont koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg.

A szdmviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban

megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztil jelenik meg.

— Az idébeli elhatirolas elve
Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is
érintenek, az adott idészak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgalo idoszak és az elszdmolasi id6szak kdzitt
megoszlik.
A koltségvetési szerveknél ez az alapelv gy érvényesiil, hogy a kéltségvetési

szamvitelben nem lehet alkalmazni.

— A tartalom elsddlegessége a formdival szemben

A beszdmoloban és az azt aldtdmasztd kényvvezetés soran a gazdasdgi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt.
alapelveihez, vonatkozé elirdsaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsédlegessége a formdval szemben
alapelvet az Szt-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitdsanal gondoskodni kell
arr6l, hogy a gazdasagi eseményeket a valosiagos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszamolasok sordn megitélni és elszdmolni. (P1. bérelt ingatlanok

felajitdsa és a bérleti dij k6zott nett6 elszamolds megtiltasa stb.)

—~ A lényegesség elve
Lényegesnek min6siil a beszamold szempontjabdl minden olyan informécio,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa — az ésszeriiség hatarain beliil —

befolydsolja a beszdmolé adatait felhasznalok dontéseit.
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— A kiltség-haszon Bsszevetésének elve
A beszamoloban (a mérlegben, eredmény—kimutatisban, a kiegészitd
meliékletben)  nyilvanossdgra  hozott  informécidk  hasznosithatésdaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciok elodllitdsanak koltségeivel.
A koltségvetési szerveknél ezt a szdmviteli alapelvet a torvények és a
kormanyrendeletek altal eldirt informacié szolgéltatésok esetében nem lehet

figyelembe venni.

A Kkoltségvetési és pénziigyi szimvitel alkalmazisdval kapcsolatos sajatos
szabdlyok, elfirasok, mdédszerek

A Bonyhadi Kérhdz és Rendeldintézetnek az Ahsz-ben foglaltaknak megfelelden
kétféle szdmviteli nyilvantartast kell vezetnie.

A koliségvetési bevételekre és kiadasokra a kapesolodé eldiranyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kbtelezettségvallaldsra és kovetelésekre a
kiltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon

nyilvéntartaséra pénziigyi szamvitelt vezet egy rendszeren beliil.

Emiatt egyes gazdasdgi eseményeket mind a két szAmvitelben rogziti. A
koltségvetési szamvitel a bevételi €s kiadasi elbirdnyzatok alakuldsénak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének, tovabba a kozponti kéltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetéb6l kapott tdmogatdsok felhasznildsanak a valésagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerfi, Attekinthetd nyilvantartasit és az éves koltségvetési
beszdmol6é ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds Osszképet mutatd
elkészitését biztositja.

A pénzligyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartasat és az
éves kdltségvetési beszamold ézekre vonatkozé részei megbizhat6 és valos dsszképet

mutatd elkészitését biztositja.
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4, Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai
4.1. Altalinos besoroldsi szabdlyok

Az Szt. a befektetett eszk6zbk, és a forgdeszkzok megkiilonboztetéséhez
minddssze egyetlen kritériumot hatiroz meg, amely szerint a kétféle
eszkdzcsoport elvalasztisa a hasznélati id6 alapjan t6rténik.
A hasznilati id6 meghatdrozisat az Szt. a véllalkozdsra bizza, mig az Ahsz.
ezt a feladatot a kltségvetési szervnek a hatdskorébe utalja.
Az eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven til
szolgaljak a befektetett eszk6z6k kbzé, amelyek éven beliil elhasznaldédnak,
a forgdeszkdzdk kozé kell besorolni.
A koltségvetési szerveknek a szamviteli politikdjukban a befektetett eszkdzok
és forgoeszkdzOk alapvetd és lényeges megklildnbdztetd ismérveit, jellemzoit
kell meghatarozniuk. Ebbe a feladatba célszer(i bevonni a szakmai feladatokat
ellato, illetve miszaki munkatdrsakat.

4.2. A koltségvetési szerv dltal kialakitasra keriil6é besorolidsi szempontokhoz
sziikséges kizponti eléirasok kore

A koltségvetési szervnek az egyes eszkdzbk befektetett eszkdznek, illetve
forgdeszkdznek mindsitésénél a kdvetkezd kézponti elbirasokat figyelembe
kell venni:

— nem lehet kimutatni az eszkz6k (sem a befektetett, sem a forgdeszktzék)

kozott a bérbevett eszkdzoket, Ezeket az eszkdzOket a 0. nyilvantartast
szamlék szamlaosztalyban szabad nyilvantartani,

— a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszkézokdn végzett beruhdzasi és
feltjitasi munkék értékét a befektetett eszkdzok kdzott, az adott eszkéznek
megfeleld csoportnél lehet kimutatni,

Pl. a bérelt épiileten végzett felujitdsi munka értékét az épiletek
eszkdzcsoporton beliil lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;
— a tenyészallatokat az Szt. kotelezben — a tenyészidotol fliggetleniil — a

befektetett eszkozok kozé, a névendék allatokat a forgoeszkdzok kozé

sorolja.
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4.3. Az eszkozik mindsitési szempontjai

Az Szt. szerint az eszkdzok mindsitésének kizarlag a hasznélati idé az

egyetlen kritériuma. A hasznalati id6 meghatarozasahoz nem biztosit sem az

Szt., sem az Ahsz. eligazitist. Ennél a feladatnal a kovetkezé fobb

szempontokat lehet figyelembe venni:

— a mindsitést eszkbzcsoportonként, illetve eszkdzdnként kell végrehajtani,

~ az dllandéan ismétlddd eszkdzbeszerzéscknél vizsgalni kell az
elhasznalddas, selejtezés gyakorisagit,

- egyes eszkdzcsoportokat fizikal jellemz8ik alapjan konkrétan ki lehet

zarni akdr a befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkozok korébol,
Pl. hivatali étkeztetésnél a tdrékeny eszkozdket éven beliilinek lehet
mindsiteni, fliggetleniil attol, hogy a teljes pohdrkészlet egy éven beliil
nem 100%-osan cserélddik, vagy a textilidk sem keriilhetnek a befektetett
eszkdzOk korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz kategéridk fogalom
meghatiroz4sa nem ad lehet6séget,

- az azonos rendeltetésli eszkézék a gyakorlatban torténd hasznalatuk
alapjan keriithetnek egy kéltségvetési szerven beliil a forgéeszkdzok és a
befektetett eszkozok kozé is. Pl. a szamitdgép a gazdasigi feladatok
ellatisa esetén a befektetett eszkdzdk kozé tartozik, de ugyanennél az
intézménynél a szamitogép, ha oktatasi célt szolgal, —~ gyors, intenziv
igénybevétel miatt — kerlilhet az éven belill elhasznalodd kirbe.

— az egységes eljardsi rend érdekében a koltségvetési szerv altal
gyakorlatban hasznalt eszk6zok mindsitési rendjérol célszert kiilon listat
csatolni a szamviteli politikahoz,

— konkrétan meg kell hatdrozni, hogy milyen esetekben kell 6nallo
eszkdznek besorolni egy vagyon elemet, és mikor kell tartozéknak
mindsiteni,

— rogziteni kell, hogy egyedi eszkozok esetében mi az eljarasi rend, kinek
vagy mely szervezetnek a hataskdrébe tartozik a mindsités,

— az egyes eszkbzok mindsitését a szdmviteli bizonylatokon frasban kell

rogziteni.
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4.4. A kinyvviteli mérlegben értékkel nem szereplé eszkiztk és forriasok
bemutatasa
A szamviteli politikdban donteni kell a koltségvetési szervnek arrol, hogy a
mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszktzik és forrasok esetében
- ezeknek az eszkdzoknek és forrasoknak a kore,
— nyilvantartasok kialakitasa,

— értékelési elvek alkalmazasa.

[lyen eszk6z0k és forrasok lehetnek:
— kéveteléseknél:
biztos jovébeni kbvetelések,

fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kivetelések,
kapott biztositékok, fedezetek),

- kﬁtelezettségeknélz
= fuggé kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd

kotelezettség),

= biztos jovdbeni kotelezettség,

- befektetett eszk6z6knél:
nulldig leirt, de hasznalatban lév6 eszkz8k,

lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkzk,

bérbevett eszkdzik,

mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszkdzok (korabbi kisértékil targyi
eszkdzok).

— készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban lévd eszk6zok (pl. haszndlatban lévo
készletek).

dokumentum kédja; Szamviteli politika Qa1 77288

File név; szamvitelipol.doc

Véltozat szama: 01 Hvebypbtiepssdede 20077084001




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

5. Az eszkizbk értékelési szabdlyai

A Szabalyzatban az eszkdzok értékelésével kapesolatos stratégiai dontéseket kell
rdgziteni. A konkrét szabalyokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

tartalmazza.

Az értékelési korbe tartozd feladat-csoportokon beliil azokban az esetekben, ahol a
koltségvetési szerveknek az Szt., illetve az Ahsz. el6irasai szerint valasztasi

lehetGsége van, a dontést ebben a Szabalyzatban kell meghozni.

Az értékelés korébe tartozo feladat-csoportok:

5.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. éé 16/A §-aiban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabdlyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésekben, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)-(4) bekezdésekben,
Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjdban, 49. § (3), (4), (6) és (7)
bekezdésekben, és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitdsandl a koltségvetési szervnek — egyetlen
kivételtdl eltekintve — nincs dontési lehetdsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt.
47. § (9) bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszkdz hasznalatba
vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési
ericket sajatosan (szerzddés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras) kelt

megéallapitani,

Ebben az esetben a Szabalyzatban régziteni kell, hogy a kéltségvetdsi szerven
beliil mely szervezeti egység munkatarsanak a feladata a , becsiilt” bekeriilési

érték meghatdrozasa.
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Terv szerinti értékestikkenés elszimoldsinak szabalyai

Az immateridlis javak és targyl eszkozok iizembe helyezését kovetben

értékestkkenést kell elszamolni. Az értékestkkenés az adott eszkdz fizikai és

erkdlesi elavultsagat jellemzé mutato.

Az értékestkkenést negyedévenként, — az éves szintfi leirdsi kulcsok alapjan,

a tényleges hasznalatnak megfelelSen, idéaranyosan — kell elszamolni.

A terv szerinti értékcsSkkenés elszdmoldsara az Ahsz. 9. pontjdban rdgzitett

szabalyok vonatkoznak.

Ennél a feladat-csoportnal a koltségvetési szervnek kizardlag egyes

eszkdzcsoportok értékcesdkkenés kulesanak a megéllapitdséra terjed ki a

vélasztasi lehetGsége.

Ezek a kvetkezok:

— az éplilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell,
hogy az adott eszk6z hossz-, kzép- vagy rovid élettartamn szerkezettel
rendelkezik. Ennek meghatdrozasa szintén szakmai (miiszaki, mémoki)
segitséget igényel.

— megkell hatdrozni azoknak az eszk6z8knek a korét, amelyek az értékiikbol
a hasznalat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbdl adédéan — évrdl évre nd. Ebben az
esetben is ki kell jelolni a koltségvetési szerven belill azokat a
személyeket, akiknek ezek a meghatirozasok a feladatkodriikbe tartoznak.
A szabalyozast itt nem lehet altaldnos elvek szerint meghatirozni, hanem
az egyes eszkOzOket egyedileg kell ebb6l a szempontbél elbirdlni. A

felelos személytdl a dontéséhez rovid indokldst célszerti kérni.
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5.3. Terven feliili értékestikkenés elszdmoldsi szabdlyai
A koltségvetési szervek terven feliili értékestkkenést kizardlag év kzben az
Szt. 53. § (1) bekezdés b) €s ¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.
A Bonyhéadi Kérhaz és Rendeldintézet terven feliili értékcsdkkenést nem

szamol el.

5.4. Az értékvesztés elszamoldsa
A Bonyhadi Kérhdz és Rendeldintézet az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19.
§-aiban és az Szt. 54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.
Ertékvesztést kell elszamolni

részesedésekre,

készletekre,

kdvetelésekre,

I

|

nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlikra,

A kozponti koltségvetési szerv ezeknél az eszkdzcesoportoknal ahhoz, hogy
az értékvesztés megallapitisi kotelezettségiknek eleget tegyenek, a
Szabalyzatban rogziteniiik kell, hogy az egyes eszkdzcsoportoknal milyen
modszerrel és a koltségvetési szerven beliil mely szervezeti egységnek lesz a
feladata a piaci, forgalmi éri€k, vagy az utdnpdtlasi érték meghatirozdsa. A
kovetelések esetén nem érielmezhetd a piaci, forgalmi érték kategoria, itt a
megallapitiasokat minden esetben indoklassal egyiitt dokumentumok alapjan
kell meghozni.

Azoknal a koltségvetési szerveknél, ahol kitelez6 az egyszerisitett értékelés,
ott ennek konkrét kérét, feleldseit, a kordbbi tapasztalati adatokat, az egyes
kévetelés csoportokra vonatkozéd aktualizaldsi feladatokat, hatiskoroket
szintén kilon kerfil szabédlyozasra.

A Szabdlyzatban rdgziteni kell még, hogy az értékvesztés visszairdsdval

kapcsolatos dontés kinek a hataskdrébe tartozik.
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5.5, Ertékhelyesbités elszamoldsa
A Bonyhadi Koérhaz és Rendeldintézet eszkdzei esetében nem alkalmazza a
piaci értékelés szabdlyait. A koltségvetési szerveknek az értékvesztés
elszamolasara az Szt. 57. § (3) és az 58. § (1), (5)-(9) bekezdéseiben
foglaltakat kell alkalmazniuk.

6. A szamviteli elszimolas és értékelés szempontjabol 1ényeges, jelentds, nem
lényeges és nem jelentds informdcidk kore
A lIényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol
minden olyan informéci6, amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa befolyasolja
a beszamol6 adatait, a felhasznaldé déntéseit.
Az Absz. ebben a kérdéskorben nem ir el6 sajtosan alkalmazandé szabalyokat, igy
a koltségvetési szerveknek ezeket az informécidkat sajait maguknak kell
meghatdrozniuk. A k&vetkezOkben egy-két olyan témakért mutatunk be, mely
ideilleszthetd.

Természetesen ezeket a szabalyokat értelemszeriien kell alkalmazni.

- A szokasos és rendkiviili események mindsitése:

= A rendkiviili eseményeknek a kdltségvetési szerv gazdalkoddsara gyakorolt
hatasa fliggetlen a koltségvetési szerv szokasos tevékenységétdl. A rendkiviili
gazdasagi események a koltségvetési szerv tevékenységével nem allnak
kézvetlen kapcsolatban;

= Az Szt. nem definiélja a szokésos és a rendkiviili események meghatarozast;

= A kdltségvetési szervnek a szamviteli politik4jaban kell meghatéroznia, hogy
— a sajat tevékenységét és korillményeit figyelembe véve — hogyan kell
mindsfteni a rendkiviili eseményeket és a doéntés kinek, vagy mely
szervezetnek a feladata;
Ilyenek lehetnek pl.
Bevételeknél
e a szokasos mértéket meghaladé — kareseményekkel kapcsolatos —

téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kértéritések,
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e cgyszeri tobblettdmogatasok,
o pénzeszkoz-atvételek.

Kiadasoknal

e egyszeri beruhdzasok, felajitasok,

e zarolasok,

s karesemények helyreallitasi kiadasai,
o kartéritések, késedelmi kamatok.

— Ertékelési modok valtozésa:
= Rogziteni kell a szdmviteli politikdban, ha az egyes eszkozok és
kételezetiségek értékelésénél — az Szt. és az Ahsz. eldirasainak keretei kizott
— egyik évrdl a masikra a koltségvetési szerv megvaltoztatja a valasztott
eljardsi modot, akkor kinek a feladata az errdl sz616 dontés, illetve a valtozas

szdmviteli szempontok szerint figvelése, mérése.

JelentOs és nem jelentés 8sszegek esetében a kiltségvetési szerveknek viszonylag
kevés mozgastere van, mert az Ahsz. a jelentés dsszeg alsd hatarat tobb esetben
eldirta, € nem tartalmaz arra utaldst, hogy a koltségvetési szerv ez alatt a mérték
alatt a Szabdlyzataban et eltérhet. Igy ahol ilyen kételez6 eléirdsok megjelennek
pl. értékvesztésnél, jelentds Gsszegil hibanal, becsiilt értéken vald befektetett eszkoz
lizembe helyezésénél az utdlagos bekeritlési érték korrekeid, javasoljuk, hogy az

Ahsz. sltal meghatarozott als6 hatarok keriiljenck be a Szabalyzatba.

7. Altaldnos kiad4sok megosztisi médszereinek szabalyozdsa
A Bonyhadi korhaz és Rendeldintézet az altalanos kltségek szakfeladatokra és az
altalinos kiadasok tevékenységekre torténd felosztdsénak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat az alabbiak szerint keriil szabélyozasra.
Ennél a szabalyozasnal abbdl kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerv minden

kiaddsat el kell szdmolni kormanyzati funkciokra (tevékenység), de nem minden
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elsddlegesen koltségnemenként elszamolt koltségeket kell mdsodlagosan is

szakfeladatokra elszamolni.

Az iltaldnos kiadasok felosztdsi modszereit célszerti ebben a részben bemutatni,

mert a koltségvetési szerveknél az dltalanos kiaddsok (033. szamla) és az altalanos

koltségek (6. szamlaosztaly) felosztdsara célszerli azonos mutatdészdmokat, vetitési

alapokat alkalmazni.

Ez szintén fontos stratégiai dontés.

Azt a szamitdsi folyamatot, amelynek sordn az Altalanos kiadasokat a

tevékenységekre (korméanyzati funkcidkra) raterheljitk, kiadas felosztasnak

nevezziik. ‘

A kiadasok felosztisandl azt az azonossigot mindig figyelni kell, hogy a

felosztandd kiadasok f66sszege nem csdkkenhet, vagy nem névekedhet a felosztdsi

munkamenetben!

Az elszamolt 4ltaldnos kiadisokat a szdmlacsoportok jellegétol fiiggben eltérd

modon osztjuk fel.

A vetitési alapok a kévetkeztk:

— Karbantartd részleg kiadasait munkadrakban gyjtjitkk, és ennek alapjan keriil
felosztasra.

— Egyéb kisegitd részlegek kiadasait mennyiséghen mérheté mutaték alapjan
osztjuk fel:

mosodanal — mosott ruha kg;

konyhé4nal —{6z5tt adagszam;
kazanhaznal —fiitott m3;

energia — fit6tt m3;

—~ Szakmai egységek kiaddsait - amennyiben lehetséges — természetes
mutatészamok alapjan oszthatjuk fel:
= laboratériumoknal — bekiildok szerint német pontok alapjan;

i

rontgen- bekiilddk szerint német pontok alapjan

ultrahang- bekiild6k szerint német pontok alapjan
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~ Szakagazatok kozvetett kiaddsainal szintén lehet meghatdrozé természetes
mutatészamot. Vallalkozdi tevékenység nincs.

— Kozponti iranyitds kiadasaindl vetitési alapként a tevékenységekre elszamolt
Osszes kozvetlen és a felosztasig atvezetett kozvetett kiaddsok egyiittes dsszegét

alkalmazzak.

Vetitési alapnak nevezzilk azt a kiadasi jellemz6t, amely minden érintett
szakfeladatnal — egy-két kivételtdl eltekintve — megtaldlhato és az egyes
szakfeladatokndl igénybe vett kozvetett kiadds teljesitményeit arAnyuknak
megfelelen reprezentdlja.

Ebben az esetben a felosztas menete a kdvetkezo:

Feloszthato altalanos kiadas
Pétlékkulcs: x 100 = Pétlékkulcs%
Vetitési alap

Az egyes tevékenységekre jutd kiadas meghatirozasa

Egy-egy koltségviseld szdmlan elszamolt kiad4s x Pétlékkulcs
100

A szakfeladatokra torténd altaldnos koltségek felosztasanal is célszer(i ezeket a

mutatészamokat alkalmazni.

8. Az éves kiltségvetési beszimolé elkészités szabdlyai
Az éves koltségvetési beszamolo részei a koltségvetési szerveknél:
— Koltségvetési szamvitelbdl:

kdltségvetési jelentés,

maradvany kimutatas,

adatszolgaltatas a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztségviselOk Gsszetételérol.
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— Pénziigyi szamvitelbdl:

meérleg,

1l

eredmény-kimutatas,

Il

koltségekrdl és megtérilt koltségekrdl szo1d kimutatas,
kiegészitd melléklet

I

o immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyéanak alakulasa,

e eszkozOk értékvesztése,

e tajékoztatd adatok.

A mérlegkészités idépontja a kézponti kéltségvetési szerveknél a koltségvetési évet

kovetd év februdr 15-e.

Az éves koltségvetési beszdmold az irdnyité szerv részére a koltségvetési évet

kovetd év februar 28-ig kell megkiildeni.

A mérlegkészités idopontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az
idépont, amig a koltségvetési évre vonatkozédan a kdvetkezd évben még konyvelni
lehet. A Bonyhadi Koérhdz és Rendelbintézet a beszamolasi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos eljardsi rend: a gazdasigi igazgat6 és a fékényvi kdnyvels
feladatét képezi az éves koltségvetési beszamold szakszeril a szamviteli térvény,
valamint a vonatkozé korményrendelet eléirdsainak megfeleld elkészitése,
bizonylatokkal valé alatdmasztasa. (f6kdnyvi kivonat elkészitése egyeztetések).

A koltségvetési beszamolo elkészitésénél az egyes firlapok Osszedllitisanal a
megéallapitott hataridék megéllapitisara a koltségvetési szerveknek nincs dontési
lehet6ségiik.

Az éves kiltségvetési beszamoldt a szerv vezetGje és a beszdmold elkészitéséért

kijelslt személykoteles alairmni.
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9. A szamviteli politika elvilaszthatatlan részét képezi

Eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,

Eszk6z0k €s forrasok értékelési szabélyzata

Az 6nkéltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzat,

|

Pénzkezelési szabalyzat.

HI. Ziré rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

Az Intézmény Szémviteli Politikdja 2017. majus 1-én 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejilleg a
korabban elfogadott szabdlyozas hatdlyat veszti.
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