BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

VEZETEKES ES BADI(:)TELEFONOK
HASZNALATANAK
SZABALYZATA

[

ﬁézzz?t: a:g.zatot ?(?lt:; n:B 01 A dokumenta- | telefonhaszni-
’ Lehmann Gydrgyné, I ¢ci6 kodja lat szab.
Gazdasagi igazgatod
Viltozat ol
szAma
Détum: o telefonszab.do
Fil
2017.03.25. e nev c
Oldalak 5
drBarcza Zsolt szama
Faigazgato féor- Meliékletek
v0s, szdma i
mindségirdnyitasi Ervénvheléné
vezetd ideje ybelepes 2017.04.01
1. MODOSITASOK JEGYZEKE
Moédositotta, felilvizsgéalta Modositast Modositott Jovahagyta . o
Alairas / Datum kovetd valtozat | oldalszam | Algirds/Datum |  ioocsatds
S7ama datuma

verzi6 szim

Az egyes példanyok tulajdonosait a szétosztasi lista tartalmazza sorszam szerint.

Nyilvantartott példany X

A példany sorszama /{5’

Munkapéldany

Tulajdonos: Bonyhadi Kérhaz és Rendeldintézet

A Telefonhasznélat Szabalyzat a Bonyhadi Kérhaz RendelSintézet szellemi tulajdona. Tovabbadasa,
sokszorositasa irasos engedélyhez kitstt. A Szabalyzatban szerepld informacidkat csak a Bonyhéadi Kérhaz
és Rendelintézet mikddietéséhez lehet felhasznalnit
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ELOSZ0O

Az allamhéztartas mitkodési rendjérol szolo 292/2009. (XI1. 19.) Korm. szamu ren-
delet 20. § (3) bekezdés h) pontjaban foglalt eléiras alapjan a koltségvetési szervnek belsd
szabalyzatban rendezni kell a miik6déshez, gazdalkodashoz kapesolodé €s pénziigyi kiha-
tassal bird, jogszabdlyban nem szabalyozott kérdéseket, igy tobbek kdzott vezetékes és ra-
diotelefonok hasznalatanak rendjét.

A szabalyzat célja, hogy szabalyozza a vezetékes és radidtelefonok hasznélatdra vo-
natkozd szabdlyokat.

I. FEJEZET

I.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A RENDELET HATALYA

L.1.1. 4 szabdlyzat hatdlya ald tartozo szerv: Bonyhadt Kérhaz és Rendeldintézet

1.1.2. 4 szabdlvzat targyi hatdlya: a szabélyzat hatalya ala tartoz6 szerv tulajdondban, hasz-
nalataban 1évé vezetékes és radiotelefonok.

1.1.3. 4 szabdlyzat személyi hatdlya: a szabilyzat hatdlya ald tartozé szerv barmilyen jogvi-
szonyban foglalkoztatott munkavallal6ja.

1.1.4. A telefonok hasznélatdra a szervezet mikddése, feladatellatdsa érdekében keriilhet sor
(indokolt esetben magancéli haszndlatra is igénybe vehetdek, térités ellenében).

1.2. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1.2.1. Telefonszolgaltatads:
a helyi és tavolsagi tavbeszél6-szolgaltatas, mobiltelefon-szolgaltatas, az internet pro-
tokollt alkalmazé beszédcélu adatatvitel

1.2.2. Helyi tavbeszél§ szolgdltatds: a helyi hivasi teriiletek kozotti kapesolat megteremtése
és fenntartasa.
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1.2.3. Tavolsdgi tavbeszéld szolgdltatds: hagyomanyos (analdg) tdvbeszéld szolgaltatasok,
amelyek beszédatvitelt biztositanak a helyi halozaton beliil, illetve helyi haldzatbol a
nemzetkozi halézatba.

1.2.4. Mobiltelefon-szolgdliatds: ide tartoznak a radidtelefon-szolgéltatasok, amelyek hor-
dozhato késziilék segitségével biztositanak kétirany(i beszéd- és adatatvitelt, valamint
internet hozzaférést a nyilvanos vezetékes halozattal vagy mas mobiltelefonnal.

1.2.5 Vezetékes telefon: kbzvetleniil az intézmény tulajdonaban, illetve hasznalataban 1évé,
munkavégzés céljabol rendelkezésre bocsatott, vezetékes, asztali késziilék,

1.2.6. Hivatali mobiltelefon: kdzvetleniil az intézmény tulajdonaban, illetve hasznalataban

1év6, munkahelyi feladat ellatdsat tamogatd, és a munkaidén tali elérést is biztositd
késziilék és/vagy SIM kartya.

II. FEJEZET

I1.1. Vezetékes telefon hasznalatianak rendje II

IL1.1. A szabalyzat hatilya al4 tartozé intézmény vezetékes telefon szolgaltatdja: Telecom
Nyrt.

|

IL.1.2. A vezetékes telefonon torténd telefonalashoz a Bonyhadi Korhaz és Rendeldintézet
minden vezetékes telefon haszndltra jogosult dolgozéja személyre sz616 titkos kodot

(tovabbiakban: PIN kod) kap, amit az egyes beszélgetések kezdeményezésekor hasz-
nalni kell.

II.1.3. A PIN kodot zart boritékban kapja meg a hasznalatara jogosult munkavallald, azt mas
személy tudomaséra hoznia tilos!

I1.1.4. A PIN kod jogosulatlan személy altal térténd haszndlata miatt keletkezett tébblet-
koltséget a PIN kod tulajdonosa kételes megtériteni, amennyiben gondatlansiga iga-
zolodik. Abban az esetben, ha a PIN kod tulajdonosa vétlen a kéd jogtalan hasznéla-
taban, Ggy a tobbletk&ltség megtéritésére nem kotelezett. Ebben az esetben a kédot
jogtalanul hasznalé munkavallal6 kételes a tobbletkdltséget megtériteni.

II.1.5. Munkaiddben a munkahelyen térténé munkavégzés soran telefonhivast a vezetékes
telefonon kell kezdeményezni,
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I1.2. MOBILtelefon hasznalatanak rendje

I1.2.1. A szabalyzat hatdlya ala tartozo szerv mobiltelefon szolgéltatdja: VODAFONE Zrt.

H.2.2. A szabalyzat hatalya ald tartozd intézménynél a mobiltelefon haszndltra jogosultak
korét (személyét), a hasznalt telefon tipusdt és hivoszamat, valamint a mobiltelefo-
non felmerilt koltségbdl szervezetiinket havonta terhelé 6sszeg mértékét az intézet
Féigazgatdja hatarozza meg.

I1.2.3. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a telefonkésziiléket €s tartozékait sze-
mélyes haszndlatra veszik at, azért teljes anyagi feleloss€ggel tartoznak.

[1.2.4. A mobiltelefonnak €s tartozékainak a munkavallalok részére térténd atadasat, a gaz-
dasagi igazgatd feliigyeli és ,,atadas-atvételi jegyzokonyv™ kiallitasaval dokumen-
talja.

I1.2.5. Akinek a személyes hasznalatra atvett mobiltelefonja és/vagy SIM kartydja elvész
illetve megsemmistil, koteles a potlas teljes koltségét a munkaltato részére megtéri-
teni.

I1.2.6. A 60 napot meghalado tavollét esetén (pl.: fizetés nélkiili szabadsag, sziilési szabad-
sdg) a szabalyzat hatdlya ala tartoz6 szerv tulajdonat képezé mobiltelefont le kell
adni gazdasagi igazgato részére. A leadds tényét ,,atadas-atvételi jegyz6kdnyv™ kial-
litasdaval kell dokumentalni.

HI. FEJEZET

II ITI.1. Zard rendelkezések “

III.1.1. Szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetnél dolgozoé munkavallalok kotelesek a je-
len szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak sze-
rint a toliik elvarhatd gondossaggal eljarni.
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